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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL contmacon Eif,,at!,a

DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

Retencién Bisposicién Final
Serie y/o Tipo Documental Archivo Procedimientos
CT|E]JM] S
Central
O |ACTAS
" JActa Acuerdo de Pago Coldeportes N o ) )
o . Documentacién con valor administrativo que puede servir de soporte a
¥~ )Acta Final de Pago . . . . L, .
) o ] 10 X informes posteriores. Cumplido el periodo de retenciéon en el Archivo Central
&~ JActas Administrativas Presupuestos L
se procede a eliminar.
& JActas de Visitas Fiscal
& JActasy Egresos
© |sancos Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central donde se debe
10 X X reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrénico que garantice
) su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacién de la
& JCuentas Bancos Varios conservacién de libros y papeles de comercio.
& |BONIFICACIONES Soporte Integral del Expediente Laboral, Evidencia el funcionamiento de la
85 X X [Institucidn. Cumplida la retencién en el archivo central, Seleccionar aquellas
& |Pago de Bonificacion versiones representativas y conservar permanentemente.
& | CERTIFICACIONES
& |Certificaciones Bancarias deportistas Apoyados
&~ [ Certificados de Permanencia or ad g J
. S Documentacidn con valor administrativo que puede servir de soporte a
& | Certificados 30% Municipios . ! . . ! . quep » P ]
. . . 10 X informes posteriores. Cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central
&~ | Certificados Bancarios de las Ligas .
se procede a eliminar.
& |Certificados de Permanencia Facturas Pasajes
& | Certificados Rete Fuente
& JReferencias Bancarias
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Atlantico

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL vy | [N

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

949 99 9 § § g

9

4

&

q

9 9 § §

COMPROBANTES CONTABLES

Anexos al Balance Comprobante de Diario
Avances Jundeportes

Avances Legalizados Contraloria Jundeportes
Balance Contaduria

Balance de Obra a Piscina Olimpica
Balance General Jundeportes

Balances Anexos

Boletin Diario de Caja

Boletines Diarios de Caja Ordenes de Pago
Caja Menor

Comprobantes de Diarios

Comprobantes de Diarios Contabilidad
Comprobantes de Diarios General

Comprobantes de Egresos

Comprobantes de Egresos, Soportes, Informes
Financieros, Informe Técnico

Comprobantes de Egresos-Copias
Comprobantes de Ingresos
Comprobantes Egresos Copias Azules
Certificado de Registro Presupuestal-CRP
Declaraciones y Balances Ligas

Diario Balance General Jundeportes
Diario General

Diario General Anexos Pagaduria

Disponibilidad Presupuestal Acto Admon.

10

Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central donde se debe
reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrénico que garantice
su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacién de la
conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ultimo
asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion
por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL e [N

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

(a

(a

(a

&

&

&

&

&

&

COMPROBANTES CONTABLES
Documentacién Jundeportes, Facturas Proveedores,

Division Medica

Nominas, Correspondencias Varias Administrativas

Documentos Varios Jundeportes, Relacion Ingresos,
Boletin Diario, Cuentas por Pagar, Correspondencias
enviadas, Documentos de Recaudos

Estado de Resultado Balance General y sus Anexos
Estados Financieros

Libro Auxiliar Caja Menor

Libro Banco del Estado

Libro Contable

Libro Cuentas Correspondientes

Libro Diario General

Libro General Ejecucion Presupuestal

Libro Legalizacion de Gastos Contraloria

Libro Mayor y Balances

Movimiento de Libro Auxiliar de Bancos

Ordenes de Pagos Contraloria

Recibos de Caja

Reembolso de Caja Menor-Seguimiento Caja Menor

Nominas, Horas Extras, Pago de Suministros, Cuota de
Fiscalizacion Boletin de Caja, Pago de Pdlizas, Pago de
Notificaciones, Consignaciones Banco, Correspondencias

Documentos Jundeportes, Control Sobre Tasas, Cesantias
Fondo Nacional, Facturas y Pagos Varios, Boletines Diarios
de Caja, Recibos de Caja Ingresos, Servicios de telefonia,

10

Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central donde se debe
reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrénico que garantice
su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacion de la
conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo
asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion
por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.
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INDEPORTES ATLANTICO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

Atlantico
para la
Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

& |COMUNICACIONES OFICIALES

& | Correspondencia Externa Enviada

& gorrespondelncia Externa enviada y Recibida Contabilidad Documentacién con valor administrativo que puede servir de soporte a

. resupuesta ) 10 informes posteriores. Cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central
Correspondencias Externas se procede a eliminar, Seleccionar aquellas versiones representativas y

" |Correspondencias Internas conservar permanentemente.

& |Dian

&~ | Dian Exdgena

& |Fedeliat

& |CONCILIACIONES BANCARIAS

| Conciliaciones Bancarias Documentacién con valor administrativo que puede servir de soporte a

& |Extracto Bancario y Conciliaciones 10 informes posteriores. Cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central

& | Extractos Bancarios se procede a eliminar

| Extractos Bancarios Proyectos

& | Extractos de Cuentas Bancarias

& |CUENTAS Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central donde se debe

reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrdnico que garantice
& JCuenta Almacén Jundeportes su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacion de la
10 conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
" 1Cuentas por Pagar especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
o , . de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo
& |Cuenta de Cobro Distrito a Departamento Atlantico . (20) g . L,
asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion
B or cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.
&~ | Cuentas de Cobros P 9 P (10)

Pagina 4

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD - INDEPORTES




Ei We/arﬁj

ATLANTICO

INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico
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DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

& | DECLARACIONES TRIBUTARIAS . _ '
& | certificado de Rete Fuente Jundeportes Segun lo dispuesto en la norma c.iel Articulo 632 del Estatut9 Trlbut.arlo, IF>s
. . documentos que respaldan las cifras llevadas a las declaraciones tributarias
& | Certificado de Retenciones . . . .
(como la de renta, la de ingresos y patrimonio, las de IVA, las de Retenciones
& | Certificado Disponibles Rentas, Registros Presupuestales 10 en la fuente, etc.), se tienen que conservar, para efectos fiscales, durante un
- . . periodo de 10 afios contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su
&~ | Certificados de Ingresos y Retenciones 9 . . s -
. o elaboracidn, se debe reproducir en cualquier medio técnico, magnético o
Certificados Rete Fuente electrénico que garantice su reproduccion exacta.
& | Certificados Retencion en la Fuente
& | DECLARACIONES TRIBUTARIAS
&~ lExogena
&~ lExogena enviadas
& |Explicacion de Patrimonio Negativo
&~ lInformacion Exégena Dian
& | Pago Rete Fuente Dian
& |Reportes de Retenciones Jundeportes Segun lo dispuesto en la norma del Articulo 632 del Estatuto Tributario, los
& |Rete IVA documentos que respaldan las cifras llevadas a las declaraciones tributarias
= |Rete Fuente (como la de renta, la de ingresos y patrimonio, las de IVA, las de Retenciones
L, 10 en la fuente, etc.), se tienen que conservar, para efectos fiscales, durante un
& | Retencion del ICA . o . N
. . a F periodo de 10 afos contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su
Retencion en |a Fuente elaboracion, se debe reproducir en cualquier medio técnico, magnético o
" |Retencion en la Fuente Jundeportes electrénico que garantice su reproduccién exacta.
&~ ITablas de Retencidn la Fuente Estampillas
& | Aportes 3% Cigarrillos
&~ | Cigarrillo y Tabaco
& |Estampillas
& | Estampillas Canceladas
&

Estampillas Departamentales
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para la

ATLANTICO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL el Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

© |DECLARACIONES TRIBUTARIAS

&~ LEstampillas Egresos

& lIlmpuesto Predial

" |'mpuestos Cigarrillo Segun lo dispuesto en la norma del Articulo 632 del Estatuto Tributario, los

" |Impuestos de Guerra documentos que respaldan las cifras llevadas a las declaraciones tributarias

%~ llmpuestos de Vehiculos, Pagos (como la de renta, la de ingresos y patrimonio, las de IVA, las de Retenciones

& lImpuestos Distritales 10 en la fuente, etc.), se tienen que conservar, para efectos fiscales, durante un

& |IVA Telefonia Movil periodo de 10 afios contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su

& |Legalizacién Convenios elaboracion, se debe reproducir en cualquier medio técnico, magnético o

& |Legalizacién de Municipios electrdnico que garantice su reproduccion exacta.

& |Legalizacion 30% Cigarrillos

& |Legalizacion Coldeportes Nacional, Discapacitados

& |Legalizacién Convenios Interadministrativos

© |DECLARACIONES TRIBUTARIAS

& |legalizacion de Avances

&~ |Legalizacion de Cigarrillos

= |Lesalizacion Juegos departamentales Club Pro Sport Segun lo dispuesto en la norma del Articulo 632 del Estatuto Tributario, los
Colombia documentos que respaldan las cifras llevadas a las declaraciones tributarias

7" |Legalizacion Mujeres y Deportes (como la de renta, la de ingresos y patrimonio, las de IVA, las de Retenciones

& |Legalizacién Municipios 10 en la fuente, etc.), se tienen que conservar, para efectos fiscales, durante un

&~ |Legalizacion Telefonia Movil Municipios periodo de 10 afios contados a partir del 1 de enero del afio siguiente al de su

& |Legalizacion Ligas elaboracidn, se debe reproducir en cualquier medio técnico, magnético o

= |Ley 1289 Municipios electrénico que garantice su reproduccion exacta.

& |Pago Estampilla Departamental

& |Pago Estampilla Dian

&

Transferencia Impoconsumo de Cigarrillo y Tabaco
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ATLANTICO

INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

DEL ATLANTICO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL ey | parala

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

Esta informacion soporte integral de la Historia Laboral del empleado,

& |EMBARGOS cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de gestion se transfiere al
85 Archivo central donde se conservara 85 afios y se procedera a eliminar, se
& |Embargos debe rfaproducw en cua.lquer medio técnico, magnético o electrénico que
garantice su reproduccién exacta.
& |ENTES DE CONTROL
% | Procuraduria General de la Nacién o )
. . . . Agotados los valores primarios se conservara totalmente. Esta serie ofrece
&~ | Procuraduria-Contraloria Varios . . . . .
- oportunidades investigativas, Seleccionar una muestra representativa del 5%
= .
7 Soportes Procuraduria 10 por cada diez afios de produccién documental, conservando aquellos que
7" JSuperintendencia de Registro y Notariado hayan tenido una repercusion frente al control de los procesos de Indeportes,
 |Traslado de Observaciones Detectadas-Grupo de Reaccion se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar permanentemente.
Inmediata de La Contraloria del Atlantico
&~ |Visita Procuraduria Comité de Conciliacion
© |ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS Informacién de apoyo al tramite y la gestion de drea. No genera valores
& |Servicio Energia Eléctrica 8 secundarios Cumplido el tiempo de retencion Archivo de gestidn y Central se
& |Servicios Telefonia procede seleccionar las comunicaciones que a juicio del area sean mas
& [IServicios Generales representativos para INDEPORTES.
& |FACTURAS
& |Facturas de Peajes Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central donde se debe
& |Facturas Documentos Varios reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrénico que garantice
- su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacién de la
Facturas Otros Egresos .. ] . .
_ conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
&~ | Facturas Proveedores 10 . . .
. B especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
Facturas Tecno gestion Presentadas de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ultimo
& i . . .,
Facturasy Abonos Pintuplas asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién
% Permanencia y Facturas Pasajes por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.
.

Transferencias % Cigarrillo
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GOBERNACION
DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

(a

(a

&

INFORMES
Anexo Ejemplar Anuario Estadisticos

Aviso de Observacion Trimestral

Encuentro de Directores de Los Institutos
Departamentales

Encuentro Deportivo Com, Unidad Indigena Mocana

Encuentro Recreativo y Cultural Nuevo Comienzo Otro
Motivo Para Vivir

Informe Auditoria Interna

Informe Austeridad Gastos

Informe Contable Presupuestal

Informe Contable Jundeportes

Informe Contable y Presupuestal

Informe de Cigarrillo y Tabaco Candelaria
Informe de Contraloria

Informe de Evaluacidn Contable Contraloria
Informe de Los Recursos 30% de Tabaco y Cigarrillo
Informe de Recaudo

Informe Ejecucion Presupuestal

Informe Ejecutivo Inicial MECI

Informe Evaluacion Control Interno Contable
Informe Financiera

Informe Financiero Sindicatos Ordenanzas
Informe Medios Magnético Dian

Informe Pormenorizado de Control Interno

Informe Presupuestal

10 X

Conservacion Total. Agotados los valores primarios se conservara totalmente.
Esta serie ofrece oportunidades investigativas, se sugiere reproducir en un
medio técnico y conservar permanentemente.

Pagina 8

TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL - TVD - INDEPORTES




Ei We/arﬁj

INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL o] pore 2

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

& |INFORMES

& JInforme Presupuestal y Contable

% lInforme Presupuesto de Gastos

% lInforme Radicacion de Cuentas

Informe Software derechos de Autor, Copias Recaudos
& |Rendicion de Cuentas, Evaluacion Control Interno
Contable Contraloria Departamental

&~ linformes Actividades en Gasto Conservacion Total. Agotados los valores primarios se conservara totalmente.

¥ linformes al Tabaco y Cigarrillo 10 Esta serie ofrece oportunidades investigativas, se sugiere reproducir en un

& |Informes de Control medio técnico y conservar permanentemente.

% JInformes de Cuentas

" lInformes de Gestién

% lInformes de Interventoria

&~ lundeportes Atlantico Informe Recaudo

&~ |Reporte Financiero

& |Traslado de Informe definitivo de Revisidn de la Cuenta

& |INVENTARIOS Informacién de apoyo al tramite y la gestidn de area. No genera valores
5 secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestion se

& linventarios Facturas procede a eliminar.

e |uBranzas Informaci.c'm de apoyo al tra?mite yla gestiérT lde area. No genera v?!ores
5 secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidén se

& |Libranzas procede a eliminar.
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INDEPORTES ATLANTICO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Atlantico
para la
Gente

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

& |MANUAL, NORMAS y PROCEDIMIENTOS Documentacion con valor at.imi.nistrativo en constante actualiza?cic')n,
desarrolla valores secundarios importantes para la reconstruccién de la
historia institucional por ello se debe conservar un ejemplar de cada uno de

& |Procedimiento de Tramites Contenido en la Propuesta 10 X X los manuales ya que conforman el patrimonio documental de la Institucién, Se

para el Cobro y Recaudos de Cuentas sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacién, se

& |Proceso de Caja Indeportes recomienda copia de seguridad. Ley 23 de 1982 (Derechos de autor).

& |ORDENES Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central donde se debe
reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrdnico que garantice
su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacién de la

& ]Orden de Compray Orden de Alta Jundeportes 10 x | x conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después

& |Ordenes de Almacén de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo
asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion

& |Ordenes de Compras por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.

& | PLANES Documentacidn con valor administrativo. desarrolla valores secundarios

. Plan de Mejoramiento Control Interno, Visita Control 10 X X importantes para la reconstruccién de la historia institucional por ello se debe

Interno Departamental conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para
 |Plan de Mejoramiento Presentado a la Contraloria salvaguardar la informacién.
General de la Republica
. Concepto: 1999043051-2. Agosto 26 de 1999. Superintendente delegado para
© |PoLizas Seguros y Capitalizacidn. El documento denominado pdliza tiene la calidad de
A papel del comerciante. Se debe reproducir en cualquier medio técnico,

& JAseguradora Condor 10 X| X L. , . . .,
magnético o electrénico que garantice su reproduccion exacta. Ley 962 de

& JLaPrevisora 2005. Articulo 28. Racionalizacién de la conservacién de libros y papeles de

&~ 1Seguros-Juegos Intercolegiados comercio.
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Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

PRESUPUESTOS
Adiciones y Traslados Presupuestales

Documentos Presupuestales

Ejecucion de Cuenta Por Cobrar
Ejecucion Presupuestal

Estados de Cuentas

Estudio Técnico Financiacién

Estudios de Conveniencias Municipios
Estudios de Cuentas

Estudios Financieros

Estudios Previos

Gastos de Administracion Aportes y Auxilios
Legalizacién de Gastos

Modificaciones Presupuesto
Operaciones Efectivas de Cajas

PAC Ejecutado

Pagaduria y Contaduria

Presupuesto Contabilidad

Presupuesto Hospedaje y Alimentacidn
Presupuesto Indeportes

Presupuestos

Presupuestos Ligas

Traslados Presupuestales Adiciones

Contabilidad Presupuestal Division Administrativa

Decretos - Liquidacidén Presupuesto Gasto e Inversiones

10

Cumplido el tiempo de retencidn en el archivo central donde se debe
reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electronico que garantice
su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacién de la
conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ultimo
asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccion
por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.
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INDEPORTES ATLANTICO
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Atlantico
para la
Gente

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

CONTABILIDAD

& |PROGRAMAS
La documentacion se debe conservar 10 afios en total, como tiempo
precaucional para consultas y presentacion de informes y como informacion
" |Programa de Saneamiento Fiscal 5 X de apoyo para la toma de decisiones.
Una vez cumplido el periodo de retencidn la serie se elimina principalmente
porque pierde su valor administrativo. No desarrollan valores secundarios.
& |Programa de Seguros
o |proveenores Documentacion con valor administrativo en constante actualizacion, se debe
conservar mientras el proveedor aln este vigente en la Entidad y
5 X posteriormente se transfiere a archivo central donde debe permanecer 10
afos, para consultas y como documentacion de apoyo a la gestidony a
reclamaciones o procesos legales. Al cumplir su tiempo de retencion se
& |Guias de Créditos procede a eliminar.
& |PROYECTOS
&~ | Proyecto de Presupuesto Vigencia Fiscal ., . . .
Documentacién con valor administrativo. desarrolla valores secundarios
20 X X importantes para la reconstruccidn de la historia institucional por ello se debe
& |Proyecto Presupuesto Fiscal conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para
salvaguardar la informacion.
& |Proyectos de Ordenancias a Presentar
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Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO

Unidad Administrativa:

CONTABILIDAD

&

&

&

&

&

(a

REGISTROS
Entrada y Salida Archivo
Entrada y Salida de Almacén

Entrega Documentos Requeridos Para Firma de Convenios

Relacion Pago de Factura Transporte a Cali Juegos
Intercolegiados Escuela Normal
Registros de Acuerdos de Gastos y Cuentas Tramitadas

Relacion Cuentas por Pagar

Informacién de apoyo al tramite de la gestion del area, no genera valores
5 X secundarios. Cumplido su tiempo de retencion el Archivo de Gestién se
procede a eliminar.

& JRelacion de Avances
& JRelacion de Gastos
& | Relaciones de Caja Menor
% IRelaciones Ordenes de Compra
%~ JRUT Coldeportes
&~ JRUT Ligas
& |SOLICITUDES Informacién de apoyo al tramite de la gestion del area, no genera valores
&~ |Solicitud de Apoyo en Auditoria 5 X secundarios. Cumplido su tiempo de retencion el Archivo de Gestion se
& ISolicitud Reconocimiento Sancién Moratoria procede a eliminar.
Convenciones
CT:|Conservacion Total
E: |Eliminacién JO(C O()\W d \f@(AﬂO
M: |Microfilmar / Digitalizacion )
S: |Seleccién Firma del Responsable
& |Series
& Fecha DICIEMBRE 2022

Subseries y/o Tipo Documental
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL comucion Eif,?t!,a

DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

DIRECCION

Retencion Bisposicién Final

Serie y/o Tipo Documental Archivo Procedimientos
CT|E]JM] S
Central
O |ACTAS
< JActas de entrega Director
& ] Actas de entregas
& | Actas de Informacion Zor ser docur;elntos dle valo(rjhlstorlco y cultural, reflc(ejjo dela tomda (tzl)e
3 ecisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
&~ JActas Ordenes de Acuerdos Y P ] q .
] 20 X X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
" JActas Sup. Contrato . . .
al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
- ., L
Actas de Reunion de Juntas reproducir en un medio técnico.
& | Actas Junta Directiva
&~ JActas Soportes Junta Directiva Indeportes
& | Acta Constitucién
€& |ACTAS o .
Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
& | Acta Administrativo de desvinculacion Sintraserenbecol decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
& | Acta de Posesién Jundeportes 20 X conservar.perr‘r?anentemente. ya que esta serie desarrolla valores sec.undarlos
» al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
& JActas de Posesion . N
reproducir en un medio técnico.
& | Actas de Posesion Libros
& |ASAMBLEAS
& | Asamblea departamental Por's?r documentos d? Yalor histérico y cultural, refI.eJo de latoma de
3 . L decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
&~ | Convocatoria Junta Directiva ] .
) . . 20 X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
&~ |Documentos Junta Directiva . . .
j al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
<~ | Eleccion de M.J-D Limitados Fisicos-Liga reproducir en un medio técnico
.

Eleccion de Representante de la Liga Ante Indeportes
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL oy [N

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO

Unidad Administrativa: DIRECCION
© |AsamBLEAS J
& |Eleccién de Representantes Ligas deportivas Convencional
%~ |Eleccién Junta Directiva o )
= |incorporacion de La Junta Administrativa Seccional de de Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
. 'p N o P decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben

Inscrlpuon.Jt.mta P'reCt'Vé Sindicatos . 20 X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
& Jfg;t; Administrativa Seccional de Deportes del Atlantico al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
] ) reproducir en un medio técnico.
%~ lunta de Deportes de Puerto Colombia
%~ |Junta Directiva
%~ Lunta Directiva Eleccidon Representante designacidn
& |COMUNICACIONES OFICIALES
%" | Comunicaciones Generales, Direccion Documentacién con valor administrativo que puede servir de soporte a
&~ ]Consejo de Gobierno 10 X X informes posteriores. Cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central
& | Correspondencias Director se procede a eliminar., Seleccionar aquellas versiones representativas y
& |Minutas de Correspondencias conservar permanentemente.
& |Secretaria de Infraestructura
& |ENTES DE CONTROL
& | Contraloria Comunicaciones
&~ | Contraloria Departamental
& | Contraloria Departamental Financiera

, ., Conservacion Total. Agotados los valores primarios se conservara totalmente.
% |Contraloria General de la Nacién . ] ] o . ]
) ) 20 X X | Esta serie ofrece oportunidades investigativas, se sugiere reproducir en un
" JContraloria General del Departamento e
medio técnico.

&~ | Contraloria Indeportes
& |Contraloria Nacional y Departamental
& |Contralorias Municipal y Departamental
&~ 1Secretaria de Infraestructura
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INDEPORTES ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

Atlénltico
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL commucon . [nbvig
INDEPORTES ATLANTICO
DIRECCION

& |ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS
& | Coldeportes
@ | Coldeportes Acuerdo 3% Cigarrillos Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
%~ JColdeportes Departamental decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
& | Coldeportes Indeportes 20 X X Jconservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
& |Coldeportes Nacional al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
@ |Coldeportes, Notificaciones reproducir en un medio técnico.
& | Coljuegos Municipal de Deportes
& | Ministerio de Hacienda
Prescripcidn de la accion de escrituracion 10 afios. Esta informacion se
& |ESCRITURAS . . . .
conservard de manera permanente mientras la escritura este vigente. en el
momento de la venta se conservara totalmente aquella documentacion objeto
@ |certificado Catastral Sede Indeportes 10 X X [lde la transaccion. Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de
. Cesion o Transferencia de Los Bienes y Recursos de la la toma de decisiones y de las politicas de INDEPORTES, ya que esta serie
Junta Administradora desarrolla valores secundarios al ser testimonio y prueba de los hechos que
= |Cesién de Predios Sede Indeportes constan en ellas, se sugiere reproducir en un medio técnico.
& |estaTuTOS Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
& |Estatuto de Docentes Régimen Disciplinario 20 X X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
< |Estatutos Internos reproducir en un medio técnico.
& |PUBLICIDAD
. Por ser un documento de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
& | Periodismo . o L . .
20 X X decisiones y de las politicas de la Institucidn, se sugiere reproducir en un
& |RESOLUCIONES P
medio técnico y conservar permanentemente.
& | Actas Resoluciones y Estatutos
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~A TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL o para 2
Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: DIRECCION

VEHiCULOS

Vehiculo Gobernacién

Documentacién con valor administrativo en constante actualizacidn, se debe
conservar 20 afios, para consultas y como documentacion de apoyo a la
gestidon mientras el Vehiculo este Vigente para la Entidad, al cumplir su tiempo
de retencién en el Archivo Central se procede a eliminar.

20 X| X

a @VEMO

Convenciones

: Conservacion Total

Eliminaciéon

Microfilmar / Digitalizacion
Seleccion

Series

Subseries y/o Tipo Documental

Jo& Dovid \ewwo

Firma del Responsable

Fecha DICIEMBRE 2022
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

ATLANTICO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL GOBERNACION Eael;‘atéa

DEL ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

JURIDICA

Disposicion Final

Retencién
Serie y/o Tipo Documental Archivo Procedimientos
yfo 1ip ct|e|m|s
Central

& |ACCION DE TUTELAS 20 X X Evidencia el funcionamiento de la Institucién. Cumplida la retencién,
& lAcciones de Tutelas Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente.
S |AcTas
& JActas de Cierre del Concurso Merito q s delal c ida |
. s e s .. Evidencia el funcionamiento de la Institucién. Cumplida la retencion,
" JActas de Comité de Conciliacién y defensa Judicial 20 X X . . . P

) s i Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente.
& JActas de Entrega Juridica Director
& JActas de Notificacién
& JASUNTOS LEGALES
. Accidn de Cumplimiento Proceso de Incorporacion

funcionario
&= |Accién Incumplimientos
& JAccién Popular
 |Agotamiento de Via Gobernacion Reclamacion
Administrativa-, demanda Laboral Juzgados

&~ |Agotamiento Via Gobernacion Evidencia el funcionamiento de la Institucién. Cumplida la retencidn,
= JAsuntos Legales 20 X X |Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
= lcaso AcsA Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacion.
& IConcepto Juridico para Liquidar Contrato de Obra Civil
& [IConciliaciéon Indeportes
% |Conciliaciones Reciprocas-Gobernacién
&~ ICumplimiento de Sentencia
&~ |Demandas de Nulidad
&

Demanda de Coldeportes
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico
para la

ATLANTICO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Gl Gente

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: JURIDICA
& |ASUNTOS LEGALES
. Demanda Administrativa, Accién de Nulidad y
Restablecimiento de Derecho
& |Demanda Ejecutiva Contractual Coldeportes Indeportes
%~ IDemanday Conciliacion
&~ ]Demandas Contencioso
&~ IDemandas Escuelas Intercolegiados Fase Zonal
& IDenuncia Compra de Celular
& lIndagacién Preliminar por Querella Administrativa Laboral
= L
Investigacion Banco del Estado Evidencia el funcionamiento de la Institucidon. Cumplida la retencion,
“ JLiquidacion Deuda Proceso Ejecutivo Contratos 20 Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
=" |Pago Sentencias Funcionarios Jundeportes Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacion.
&~ lPersoneria Juridica
&~ 1Proceso Contra Seleccion Abreviada
& | Proceso Disciplinarios Funcionarios
< | Proceso Disciplinario Deportivos
&~ | Proceso Ejecutivo Laboral
&~ IProcesos Desvinculado
&~ 1Procesos Judiciales
" |Procesos Legales
&~ JRecurso de Reposicidon
& | Reintegro por Supresion de Cargos
& |Sentencia Reintegro
& ]Solicitud de Conciliacidn
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico
para la

GOBERNACION

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL RSN Cente

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO

Unidad Administrativa: JURIDICA
Q |ACTAS
= |Actas de Liquidacion Contrato Soluciones de Ingenieria y

Software
- o N icpanei T 20 X X
- Actas de Liquidacién Convenios Asistencia Técnica
<~ | Actas de Liquidacién Convenios Interadministrativos
<~ JActas de Liquidacion Final
& |cOMODATOS
&~ |Comodatos 20 X X . . .
] o L Se debe conservar en el Archivo durante la vigencia del Contrato y/o
&~ JComodato, Piscina Olimpica C . S S

onvenio. Documentos de valor juridico y legal, Prescripciéon de la

O |conTrATOS responsabilidad contractual 20 afios. Circular Basica Juridica, Conservar todos
" JAceptacion de Ofertas los soportes y documentos donde se hayan establecido los compromisos y las
& | Adiciones Contrato Prestacion Servicios condiciones bajo las cuales éstas Acordaron. Se debe dejar evidencia
& | Contratacién Administrativa de Indeportes documentada de que se han conocido y aceptado. Esta informacion debera
& lContratacién Directa ser conservada por lo menos por dos (2) afios en Archivo Central, contados a
| contratacién Dotacién de Implementos Deportivos para la partir de la fecha de terminacién de la relacién contractual (ANS) o en caso de

Ligas Deportivas de Discapacidad que la informacién sea objeto o soporte de una reclamacién o queja, o
< |Contratacién Pélizas Nominas y Cesantias cualquier proceso de tipo judicial, hasta el momento en que sea resuelto.
= ’ .. . . . e i i i id 9
% |contratacion Servicios de Alojamiento Alimentacion ;Agotados los valores.prlmarlos; se recomler;da hacer un.a, seleccllon d(lel 3/:1.de
= lcontrato de Asesoria 20 X X O.S clohtratos pro.duudos anualmente para. a clonéervaC|on total en el archivo

) , histérico, Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la
& | Contrato de Arrendamiento de Vehiculo . -
informacién.

&~ | Contrato de Compra Venta
&~ 1Contrato de Consultoria
&~ ]Contrato de Obras
% |Contrato de Pdliza Seguro Accidente
& JContrato de Prestacion de Servicios
&~ | Contrato de Prestacion de Servicios Informalidad Plena
.

Contrato de Promesa de Compraventa
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Ei ﬁfc/e/oﬂéj

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: JURIDICA
& |CONTRATOS
&~ |Contrato de Seguro Sin Formalidad Plena
& | Contrato Eventos Se debe conservar en el Archivo durante la vigencia del Contrato y/o
= |Contrato Implementos para la Contratacion Convenio. Documentos de valor juridico y legal, Prescripcion de la
Departamental responsabilidad contractual 20 afios. Circular Basica Juridica, Conservar todos
&~ |Contrato Interadministrativo los soportes y documentos donde se hayan establecido los compromisos y las
%~ | Contrato Obra Civil condiciones bajo las cuales éstas Acordaron. Se debe dejar evidencia
& [contrato Sin Formalidad Obra Publica documentada de que se han conocido y aceptado. Esta informacion debera
& |contrato Sin Formalidad Plena 20 ser c.onservada por lo mehos !:)lor dos (2) aﬁ?ls en Archivo Central, contados a
= | contrato Directa Minima Cuantia Publicidad partir C?e la fech.a,de terml.nauon de la relacién contractur?ﬂ, (ANS) o.en caso de
] . gue la informacién sea objeto o soporte de una reclamacién o queja, o
" JContratos Aprendices SENA . L
) cualquier proceso de tipo judicial, hasta el momento en que sea resuelto.
?SE Contratos Asesorias Agotados los valores primarios se recomienda hacer una seleccion del 3% de
" |Contratos de Prestacion de Servicios los contratos producidos anualmente para la conservacion total en el archivo
“" | Contratos de Transportes histdrico, Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la
&~ JContratos Generales informacion.
&~ ]Contratos Junta Directiva
& | Contratos Ordenes de Transportes
& |CITACIONES
< | Citacidn Contraloria 20 Evidencia el funcionamiento de la Institucion. Cumplida la retencidn,
Citacién Notificacién Proceso Administrativo Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente.
- Sancionatorio
& | COMUNICACIONES OFICIALES
*“" JCorrespondencia Generales Coldeportes Documentacion con valor administrativo que puede servir de soporte a
& | Correspondencias Entregadas 10 informes posteriores. Cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central
&~ | Correspondencias Internas, Recibidas y Enviadas se procede a eliminar. Seleccionar aquellas versiones representativas y
&~ IDocumentos Varios Juridica conservar permanentemente
-

Documentos y Conceptos Juridicos
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL comucion Eif,?t!,a

DEL ATLANTICO

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: JURIDICA

& |DERECHOS DE PETICION 20 Evidencia el funcionamiento de la Institucién. Cumplida la retencion,

+ |Dperechos de Peticion Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente.

© |ORDENANZAS Por ser un documento de valor histérico y cultural, Evidencia el

%~ |Ordenanza de Creacidn 20 funcionamiento de la Institucion. reflejo de la toma de decisiones y de las

& |Ordenanza Indeportes politicas de la Entidad, se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar

& |Ordenanzas permanentemente

L9 PETICIONES, QUEJAS y RECLAMOS

& JReclamo Administrativo para Pago de Prestaciones

. . . Evidencia el funcionamiento de la Institucién. Cumplida la retencion,

&~ JRespuestas a Escritos o Solicitudes 20 . . .

] Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente.

%~ JRespuestas a Observaciones

& JRespuestas Oficios

& |PLANES 20 Documentacién con valor administrativo. desarrolla valores secundarios

&~ IPlan Anticorrupcion importantes para la reconstruccidn de la historia institucional por ello se debe

& |PODERES conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para

& |poderes Administrativos 20 salvaguardar la informacién.

& |pouizas Concepto: 1999043051-2. Agosto 26 de 1999. Superintendente delegado para
Seguros y Capitalizacidn - Conservacion de documentos: El documento

= |Expedicién de Pélizas denominado pdliza tiene la calidad de papel del comerciante.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo de gestion se trasfiere al

@ |Poliza de Seguros 12 archivo central donde se debe reproducir en cualquier medio técnico,

& lpPdlizas de Contratos Varios magnético o electrénico que garantice su reproduccion exacta. Ley 962 de
2005. Articulo 28. Racionalizacion de la conservacion de libros y papeles de

& IPdlizas de Cumplimientos comercio.

& |RESOLUCIONES Documentacion con valor administrativo. desarrolla valores secundarios

& |Resolucion Adecuacion Liga 20 importantes para la reconstruccién de la historia institucional por ello se debe
conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para

& JResolucion Modificacién de Ingresos Costo Inversiones salvaguardar la informacion.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL o para

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: JURIDICA
& |RESOLUCIONES
%~ JResolucion Se Efectian Créditos y Contra créditos
& | Resoluciones
 |Resoluciones Cancelacion Inscripciones de Dignatarios y
Representantes
= .
Resoluciones Cuentas por Pagar Documentacién con valor administrativo. desarrolla valores secundarios
" |Resoluciones de Apoyo 20 importantes para la reconstruccion de la historia institucional por ello se debe
%" |Resoluciones Legalizadas conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para
&~ JResoluciones Ligas Apoyados salvaguardar la informacion.
%~ JResoluciones Ligas deportivas
& | Resoluciones Reconocimiento Deportivo
&~ | Resoluciones Varias Jundeportes
&~ | Resoluciones Viaticos
& | Resoluciones, Copias
Convenciones
CT: Conservacion Total O ,d
E: Eliminacién O&, o\ &A"(\O
M: Microfilmar / Digitalizacion
S: Seleccion Firma del Responsable
& Series
& Fecha DICIEMBRE 2022

Subseries y/o Tipo Documental
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INDEPORTES ATLANTICO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

GOBERNACION
DEL ATLANTICO

Atlantico
para la
Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

RECURSOS HUMANOS

Retencion | Disposicion Final

Serie y/o Tipo Documental ?::;ch’ ctlelml s Procedimientos
& JAPORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
&~ 1Afiliaciones EPS
%~ JAporte en Salud
 |Aportesa Seguridad Social y Parafiscales Publicas y
Privadas
& | Aportes ARP
& | Aportes Parafiscales Caja de Compensacion
&~ 1 Aportes Pension
%~ JAutoliquidacion Mensual de Aportes Seg. Social
& |certificaciones de Aportes Parafiscales Esta informacidn soporte integral de la Historia Laboral del empleado,
= | conciliaciones Caja de Compensacién 85 x | x cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de gestidn se transfiere al
= |EPS Libranzas Fondos Archivo central donde se conservara 85 afios y se procedera a eliminar, Se
- . , sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacion.
Extracto Fondo de Pensiones y Cesantias
&~ lFondo Nacional del Ahorro
& |Formatos de Cesantias
&~ llinstituto de Seguro Social
& |Liquidacion Parcial de Cesantias
&~ lPago Aportes Parafiscales
& | Pago de Cesantias Reintegrados
&~ ]Pensionesy Cesantias Generales
&~ JRetiros de Cesantias
&~ ITraslados Fondo de Pensiones
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL GG Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

RECURSOS HUMANOS

& |AUTORIZACIONES
= | Autorizacion Usuario Administrador 5 Informacién de apoyo al tramite y la gestiéon de area. No genera valores
secundarios. Cumplido su tiempo de retencidn el Archivo de Gestidn se
© |capACITACIONES 5 procede a eliminar.
&~ | Capacitaciones
& |BONIFICACIONES Esta informacidn soporte integral de la Historia Laboral del empleado,
" |Bonificaciones por Servicios Prestados 85 cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de gestion se transfiere al
& |Socializacién Cédigo de Etica Funcién Publica Archivo central donde se conservara 85 afios y se procedera a eliminar,
& |CERTIFICACIONES Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
& |certificaciones Laborales 85 se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar permanentemente.
© | COMUNICACIONES OFICIALES Documentacion con valor administrativo que puede servir de soporte a
& | Correspondencias Generales 10 informes posteriores. Cumplido el periodo de retencidn en el Archivo Central
& |Requerimientos Pendientes por Responder se procede a eliminar. , Seleccionar aquellas versiones representativas y
& |Requerimiento Documentos conservar permanentemente.
@ |coTizaciones Informacién de apoyo al tramite y la gestion de area. No genera valores
5 secundarios. Cumplido su tiempo de retencion el Archivo de Gestién se
& |Ofertas Computadores procede a eliminar.
Informacién de apoyo al tramite y la gestidn de area, Cumplido su tiempo de
& |ENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS retencidn el Archivo de Gestién se procede a eliminar, Seleccionar una
= |sena 10 muestra representativa del 5% por cada diez afios de producciéon documental,
conservando aquellos que hayan tenido una repercusion frente al control de
& JRegistraduria los procesos de la Institucion.
& |EVALUACIONES
= |evaluacién desempefio Laboral 85 Esta informacidon soporte integral de la Historia Laboral del empleado,
© |EXPEDIENTES LABORALES cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de gestion se transfiere al
< |carreras Administrativas Archivo central donde se conservara 85 afios y se procedera a eliminar,
j 85 Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
“ | Confirmacion Laboral se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar permanentemente.
&

Departamento Administrativo Funcién Publica
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Atlantico
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GOBERNACION

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL QL) Gente

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO

Unidad Administrativa: RECURSOS HUMANOS
& |EXPEDIENTES LABORALES
" |Liquidacion Personal Esta informacidn soporte integral de la Historia Laboral del empleado,
&~ |IListado Planta de Personal de Gobernacidn Atlantico cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de gestion se transfiere al
& | Actas de Posesion Indeportes - Acuerdos 85 X| X Archivo central donde se conservara 85 afios y se procederd a eliminar,
& |Practicantes Uniautonoma y Unilibre Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
& |pruebas Motoras EFD se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar permanentemente.
% JRenuncias
& |MANUAL, NORMAS y PROCEDIMIENTOS
%~ IManual de Funciones L - . o

o o ] Documentacidn con valor administrativo en constante actualizacidn,
~ IManual de Politicas y Procedimiento del Sistema de . L
& Control Interno desarrolla valores secundarios importantes para la reconstruccion de la
. . historia institucional por ello se debe conservar un ejemplar de cada uno de

- Manual Técnico del Modelo Estandar de Control Interno 10 X X P ) . Jemp L

Para El Estado Colombiano MEC los manuales ya que conform.an ?I pratrlmonlo documental dg la Instlt.uluon, Se
& |Mapa de Riesgos sugler(.e conserva.r enun me.dlo técnico para salvaguardar la informacion, se
= Imeci recomienda copia de seguridad. Ley 23 de 1982 (Derechos de autor).
& | Metodologias Deportivas
& |INCAPACIDADES
) ) 85 X] X
% JlIncapacidades
& |NOMINAS
" |Asignaciones Civiles Salarios Esta informacién soporte integral de la Historia Laboral del empleado,
%~ INominas cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de gestion se transfiere al
& INominas Coljuegos Archivo central donde se conservara 85 afios y se procedera a eliminar,
= INominas Juegos 85 X1 x Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
= | Nominas Jundeportes se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar permanentemente.
& |Pago de Nomina de Indeportes
&~ 1Vacaciones Creativas
= ]Vacaciones-Prima de Vacaciones
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ATLANTICO TABLA DE VALORAC'ON DOCUMENTAL GOBERNACION Eente

DEL ATLANTICO.

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

RECURSOS HUMANOS

&

ORDENES
Ordenes de Entrada

Informacién de apoyo al tramite y la gestidn de area. No genera valores

) 10 secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidn se
&~ 1Ordenes de Entrada, Almacén o
procede a eliminar.
&~ 10rdenes de Salida
Se debe conservar en el Archivo durante la vigencia del Contrato y/o
© |ORDENES Convenio. Documentos de valor juridico y legal, Prescripcion de la
responsabilidad contractual 20 afios. Circular Basica Juridica, Conservar todos
& |Ordenes de Servicios Jundeportes los soportes y documentos donde se hayan establecido los compromisos y las
condiciones bajo las cuales éstas Acordaron. Se debe dejar evidencia
& lOrdenes de Servicios Generales documentada de que se han conocido y aceptado. Esta informacién debera
20 ser conservada por lo menos por dos (2) afios en Archivo Central, contados a
& |ordenes de Servicios Proyectos Salud al Parque partir de la fecha de terminacion de la relacién contractual (ANS) o en caso de
que la informacién sea objeto o soporte de una reclamacién o queja, o
& |Ordenes de Suministros cualquier proceso de tipo judicial, hasta el momento en que sea resuelto.
) . . Agotados los valores primarios se recomienda hacer una selecciéon del 3% de
Ordenes Prestacion Contratos Semillas Felicidad los contratos producidos anualmente para la conservacién total en el archivo
Fundacion Social Contrato Suministro Implementacion historico, Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la
deportivo a la Fundacion de Felicidad informacién.
Documentacion con valor administrativo en constante actualizacion, se debe
© |PrOVEEDORES conservar mientras el proveedor aun este vigente en la Entidad y
10 posteriormente se transfiere a archivo central donde debe permanecer 10
afos, para consultas y como documentacion de apoyo a la gestidony a
& |Mercadatos reclamaaonfesp procesos legales. Al cumplir su tiempo de retencion se
procede a eliminar.
Por ser informacidn de caracter histérico y cultural, se debe conservar un
& |PuBLICIDAD ejemplar de cada publicacién Corporativa permanentemente. Se sugiere
20 conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacion. Sustentada
_ - . or el decreto 460 de 1995 (Presidencia de la Republica), Ley 23 de 1982
&~ | Auxiliar Producciones P ( P ) Ley

(derechos de autor).
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Gl Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

RECURSOS HUMANOS

& |REGISTROS
&~ JAsistencia Medica Libranzas
&~ 1Gestion Documental Archivo Documentacién con valor administrativo que puede servir de soporte a
&~ |Registros de Correspondencias 10 informes posteriores, Cumplido el periodo de retencidon en el Archivo Central
& |Relacién de Contratos de Prestacién de Servicios se sugiere eliminar.
&~ JRelacion de Correspondencias
&~ 1Servicios Apoyo Administrativo
& |Sistemas Indeportes
& [sINDICATOS
& | Convencion Colectiva Sindejundeportes
& |Oficina de Trabajo
& |Proceso Fuero Sindical
Esta informacidon soporte integral de la Historia Laboral del empleado,
& |Reclamacion Fuero Sindical cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de gestion se transfiere al
_ L, . - 85 Archivo central donde se conservara 85 anos y se procedera a eliminar,
& JRelacion de Socios Aportes Afiliados ) . . ysep
Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
& |Sinal Serpu se sugiere reproducir en un medio técnico y conservar permanentemente.
& |Sindicato Sintraserenderea
& |Sindicato, Sintraindeportes-Asamblea
& |Sintraindeportes
&~ |Sintranaser y Sintraserenderecol
& |Sintraserendere
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Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

RECURSOS HUMANOS

& |soLICITUDES

= - e

= zz::z::zj EZ:;::zllgr;j:gf;acién Laboral Informacién de apoyo al tramite y la gestiéon de area. No genera valores

= |solici 10 X secundarios. Cumplido su tiempo de retencion el Archivo de Gestidn se
olicitud de Apoyo procede a eliminar.

&~ |Solicitud de Apoyo Juegos Universitarios

&~ JSolicitud de Bienes CRA

Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M: Microfilmar / Digitalizacion

S: Seleccion

& Series

& Subseries y/o Tipo Documental

0k Qovid \leowo,

Firma del Responsable

Fecha DICIEMBRE 2022
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INDEPORTES ATLANTICO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Atlantico
para la
GOBERNACION
il Gente

Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: TECNICA
Retencién | Disposicién Final
Serie y/o Tipo Documental Archivo Procedimientos
yio Tip ct|e|m|s
Central
& |ACTAS
& |Acta Final de entrega
& |Actas de Cierre MC
& JActa de Compromiso Informacion de apoyo al tramite y la gestion de area. Cumplido su tiempo de
& |JActas de entrega , Documentos Con Visitas 10 X X [retencién el Archivo de Gestidn se procede a eliminar, Seleccionar aquellas
& JActas de entrega Definitiva versiones representativas y conservar permanentemente.
& |JActas de entregas Documentos Jundeportes
& |Actas de Reunidn
& |JActas Generales
© |ASESORIAS Informacion de apoyo al tramite y la gestion de area. Cumplido su tiempo de
, L 10 X X [Jretencion el Archivo de Gestion se procede a eliminar, Seleccionar aquellas
& JAsesorias de Comunicaciones . .
versiones representativas y conservar permanentemente.
& |Asesorias en Deportes Educacion y Tiempo Libre
© |ASUNTOS LEGALES Evidencia el funcionamiento de la Institucién. Cumplida la retencion,
20 X X |Seleccionar aquellas versiones representativas y conservar permanentemente,
@ |investigaciones Varias Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacion.
- - = =
© |aubiTorias Seleccionar una muestra representativa del 5% por cada 20 afos de
@ |comision Técnico Municipal producciéon documental, conservando aquellos que hayan tenido una
omision fecnico Municipa 20 X X [repercusién frente al control de los procesos de la Institucion, Agotados los
Comisién Técnica Departamental valores primarios se conservara totalmente, Esta serie ofrece oportunidades
& |Comité Olimpico Colombiano investigativas,
Informacion de apoyo al tramite y la gestion de area. No genera valores
© |AUTORIZACIONES _ poy amitey fa gestion o8 3
10 X secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidn se
& JRemisiones Autorizaciones

procede a eliminar.
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Sl Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

Informacion de apoyo al tramite y la gestidon de area. No genera valores

@ |CAPACITACIONES
10 X secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidn se
& |Capacitaciones procede a eliminar.
@ |CERTAMEN DEPORTIVOS
& |Eventos Generales
& luegos Centroamericanos
& |Juegos Comunales
& lJuegos del Mar
& uegos Deportivos Departamentales Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
& |Juegos Deportivos Paralimpicos decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
& |Juegos Empresariales 20 X X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
& |Juegos Escolares Departamentales al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
& lluegos Escolares Intercolegiados reproducir en un medio técnico.
& luegos Nacionales
- Memoria Asociacion de Juntas de Deportes
Asocindeportes
& |Memoria Zona Nacional
& |Microfatbol Masculino
& [Mini futbol
€ [|CERTIFICACIONES
. . Seleccionar una muestra representativa del 5% por cada 20 afios de
& |Certificacion Participantes . .
produccion documental, conservando aquellos que hayan tenido una
& |Certificaciones Varias 20 X X - L
repercusion frente al control de los procesos, Agotados los valores primarios
@ |Certificado Foro Coldeportes se conservara totalmente. Esta serie ofrece oportunidades investigativas.
& |Certificados de Conformidad
& |Certificados Peticiones
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para la

ATHANTICO TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Rettic] Gente

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

9 9999999999999 99§§9999§99494§4949¢9

COMUNICACIONES OFICIALES

Circulares Internas

Comunicaciones de Prensa

Comunicaciones Generales

Comunicaciones Internas

Comunicaciones Recibidas Gobernacién Atlantico
Correspondencia Enviada Gobernacién Atlantico
Correspondencia Recibida Gobernacidn Atlantico
Correspondencias Asamblea Departamental
Correspondencias Bancos

Correspondencias Enviadas

Correspondencias Enviadas Varias, Jundeportes
Correspondencias Enviadas y Recibidas
Correspondencias Funcion Publica
Correspondencias Municipios

Correspondencias Procuraduria
Correspondencias Recibida y enviadas Coldeportes
Correspondencias Recibidas

Correspondencias Recibidas Clubes
Correspondencias Recibidas Ligas deportivas
Distrito de Barranquilla

Docentes Plan de Juegos Zona Mar
Documentacién General

Documentos Generales de Apoyo

Ejecutivos de Deportes Costa

Libro Radicador de Correspondencias
Memorandos Funcionarios

10

Documentacion con valor administrativo que puede servir de soporte a
informes posteriores. Cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central
se procede a eliminar, Seleccionar aquellas versiones representativas y
conservar permanentemente.
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(™) TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL Sl Gente
Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: TECNICA
© |CONVOCATORIAS
& |convocatorias Generales 20 X X Seleccionar una muestra representativa del 5% por cada 20 afios de
. . produccion documental, conservando aquellos que hayan tenido una
& |Convocatorias Juegos Nacionales ., ] .
repercusion frente al control de los procesos, Agotados los valores primarios
© |DELEGACIONES 20 X X [|se conservara totalmente. Esta serie ofrece oportunidades investigativas.
& |Delegados Juegos Nacionales
€ |COTIZACIONES 5 X
& |Cotizaciones Varias Informacion de apoyo al tramite y la gestidn de area. No genera valores
© |crRoNOGRAMAS secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestion se
& |Cronogramas Calendarios Actividades Varios para 5 X procede a eliminar.
Consultas
€ |DONACIONES Y OBSEQUIOS
< JAyudas a Deportistas 10 X X
& |Donaciones, Aportes y Obsequios Documentacién con valor administrativo que puede servir de soporte a
& |Donaciones Para Juegos Nacionales informes posteriores. Cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central
& |ENCUESTAS se procede a eliminar., Seleccionar aquellas versiones representativas y
@& |Encuestas entrenadores 10 y y conservar permanentemente.
& |Encuestas MECI
& |Encuestas MIPG-FVRG
© |enTES DE cONTROL Seleccionar una muestra representativa del 5% por cada 20 afios de
10 X X produccion documental, conservando aquellos que hayan tenido una
@ |Fiscalia General, Solicitud Documentos repercusion frente al control de los procesos, Agotados los valores primarios
@ |Veeduria Ciudadania Deportes se conservara totalmente. Esta serie ofrece oportunidades investigativas.
© |ESTUDIOS DE SUELOS Por ser documentos de valor histérico y cultural, reflejo de la toma de
- Estudios de Suelos , Especificaciones Técnicas, Estadio 20 X X decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
Metropolitano Roberto Meléndez conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
@ |HISTORIAS CLINICAS DEPORTISTAS 20 X X al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
@ [Historias Clinicas Deportistas Generales reproducir en un medio técnico.
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Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

9 9999999999999 99§§9999§99494§4949¢9

INFORMES

Ficha Técnica Informes de Instructores
Informes Coldeportes

Informes Contratistas

Informes de Actividades Municipios
Informes de Actividades/Juzgamiento
Informes de Administrativo Financiero
Informes de Auditoria Incumplimiento
Informes de Consejo de Gobierno
Informes de Contratistas

Informes de Convenios Municipios
Informes de Deportistas Apoyados
Informes de Devolucion Telefonia Movil
Informes de Director

Informes de Ejecucion Telefonia Movil
Informes de Escuelas Deportivas
Informes de Eventos Masivos
Informes de Gestion

Informes de Labores

Informes de Ligas

Informes de Ligas, Clubes, Federaciones
Informes de PQR

Informes de Proyectos

Informes de Resultados

Informes de Supervision Convenios
Informes de Telefonia Mévil

Informes Final Dotacién Escuela Formacion Deportiva

Seleccionar una muestra representativa del 5% por cada 20 afios de
produccion documental, conservando aquellos que hayan tenido una
repercusion frente al control de los procesos, Agotados los valores primarios
se conservara totalmente. Esta serie ofrece oportunidades investigativas.

10 X X
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Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

INFORMES

Informes Final Indeportes

Informes Financieros de Los Juegos Intercolegiados
Informes Financiero de Municipios

Informes General de Obras

Informes Juegos Escolares

Informes Mensuales de Actividades Escuelas Deportivas

Informes Mensuales de Interventoria

Informes Pormenizados de Control Interno

Seleccionar una muestra representativa del 5% por cada 20 afios de
produccion documental, conservando aquellos que hayan tenido una

9 019 ©|9999999999998§ 9 999949¢9

Informes Preliminar de Auditoria Estado Financiero 20 repercusion frente al control de los procesos, Agotados los valores primarios

Informes Técnico Administrativo se conservara totalmente. Esta serie ofrece oportunidades investigativas.

Informes Técnico Juegos Departamentales

Informes Técnico Mensual

Informes Técnico Paralimpicos

Informes Técnico Telefonia Mdvil Indeportes

Informes Técnico y Disciplinario Fase Zonal del Rio

Informes Técnicos de Ligas

Informes y Ficha Técnica de los Equipos Municipios

Reportes de Pago Asistencia Técnica

INSCRIPCIONES 20 Por ser documentos de valor histdrico y cultural, reflejo de la toma de

Afiliaciones de ligas decisiones y de las politicas de INDEPORTES, s.e considera que se deben .
conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios

LEGALIZACIONES 20 al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere

Documentos Cartas de Legalizaciones de Ligas

reproducir en un medio técnico.
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Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: TECNICA
© |InviTaciones Documentacion con valor administrativo que puede servir de soporte a
10 X X informes posteriores. Cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central
@& linvitaciones Generales se procede a eliminar. , Seleccionar aquellas versiones representativas y
conservar permanentemente.
SE JEDE coNnservar en el Archivo aurante 1a vigencia 0el contrato y/o
© luciTAcionEs Convenio. Documentos de valor juridico y legal, Prescripcién de la
responsabilidad contractual 20 afos. Circular Basica Juridica, Conservar todos
Licitacién Contratacién Directa Minima Cuantia No los soportes y documentos donde se hayan establecido los compromisos y las
& Aprobadas condiciones bajo las cuales éstas Acordaron. Se debe dejar evidencia
& |Licitaciones Publicas documentada de que se han conocido y aceptado. Esta informacién debera
@ |Pre Pliego de Condiciones 20 X X ser conservada por lo menos por dos (2) afios en Archivo Central, contados a
& |Procesos de Seleccién Abreviada Menor Cuantia partir de la fecha de terminacion de la relacion contractual (ANS) o en caso de
< |p de Contratacion Direct que la informacidn sea objeto o soporte de una reclamacion o queja, o
rocesos de Contratacion Directa . S
cualquier proceso de tipo judicial, hasta el momento en que sea resuelto.
Procesos de Licitaciones Agotados los valores primarios se recomienda hacer una seleccion del 3% de
& [Procesos Minima Cuantia los contratos producidos anualmente para la conservacidn total en el archivo
& |Propuestas Concurso de Merito Interventoria para histérico, Se sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la
Contratos de Obras informacion
ocumentacion con valor administrativo en constante actualizacién,
MANUAL, NORMAS y PROCEDIMIENTOS D tacié I dministrati tant tualizacid
desarrolla valores secundarios importantes para la reconstruccion de la
& INormas 10 X X historia institucional por ello se debe conservar un ejemplar de cada uno de
L . los manuales ya que conforman el patrimonio documental de la Institucidn, Se
& INormasy Legislacién Deportiva . N . L.
sugiere conservar en un medio técnico para salvaguardar la informacion, se
@ |Reglamento de Deportes y Marca recomienda copia de seguridad. Ley 23 de 1982 (Derechos de autor).
© |ORDENES
@ |Ordenes De entradas y Salidas 10 X Informacion de apoyo al tramite y la gestidon de area. No genera valores
secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidn se
@ |PERMISOS .
10 X procede a eliminar.
& |Permisos
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Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: TECNICA
@ |PLANES
& |Modelo Plan de Accion Ligas Deportivas y Otros
& |Plan de Accién
& IPlan de Accién Clubes Deportivos
& IPlan de Accién Juegos Deportivos Nacionales
& [Plan de Accion y Eventos » ) y ,
@ |Plan de Desarrollo de Alto Rendimiento Informau.on de apoyo al tra.imlte yla gestlorjlde area. N.o genera v.’.allores
] 10 secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidn se
& IPlan de Desarrollo del Atlantico procede a eliminar.
& IPlan de Desarrollo Departamental
& |Plan de Entrenamiento Deportivo
& |Plan de Mejoramiento
& IPlaneacién Departamental
& |Planificacién
& |Referencia Plan de Accidn Deportivo
Por ser documentos de valor histarico y cultural, reflejo de latoma de
© |PLANOS decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
20 conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
@ |Planos Piscina Olimpica al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
reproducir en un medio técnico.
© |PROPUESTAS Informacion de apoyo al tramite y la gestién de drea. No genera valores
& |Ofrecimientos Servicios Profesionales 10 secundarios. Cumplido su tiempo de retencion el Archivo de Gestidn se
@ |Proyectos, Propuestas procede a eliminar.
Documentacion con valor administrativo en constante actualizacion, se debe
@ |PROVEEDORES conservar mientras el proveedor aln este vigente en la Entidad y
10 posteriormente se transfiere a archivo central donde debe permanecer 10
afios, para consultas y como documentacién de apoyo a la gestidon y a
& |Proveedores Generales reclamaciones o procesos legales. Al cumplir su tiempo de retencidn se

procede a eliminar.
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Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

PROGRAMAS

Actividad Fase Coldeportes Indeporte

Actividad Fisica-Municipios

Aplazamiento Juegos Deportivos del Atlantico
Apoyo a La Dotacidn y Asistencia Técnica Deportiva en
Programas Formativos

Apoyo a La Organizacion de Los Juegos Deportivos
Apoyo a la Participacidon de Los Deportistas de los
Municipios

Apoyo a Las Ligas Deportiva del Atlantico

Apoyo A los Juegos Departamentales

Apoyo a los Programas de los Juegos Departamentales

Apoyo Ligas Intercambio Internacional
Identificacion de Proyectos Municipales

Por ser documentos de valor histdrico y cultural, reflejo de la toma de
decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben

20 X X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
reproducir en un medio técnico.

999 9§ 99999990|99 9 99 9 9 § 99 90

PROYECTOS

Actas de Visitas Obra Licitacidon

Adecuacién de Canchas Deportivas

Adecuacién de Parques Deportivos

Adecuacién y Remodelacién de Escenarios Deportivos
Caso Piscina Olimpica

Centro de Formacidn y Alto Rendimiento de Colombia

Centro Medico Indeportes

Plan de Mejoramiento Control Interno, Visita Control
Interno Departamental

Construccién de Estadios de Futbol

Iluminacién de Canchas Deportivas

Interventoria Técnica Piscina Olimpica

Por ser documentos de valor histdrico y cultural, reflejo de la toma de
decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben

20 X X conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
reproducir en un medio técnico.
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INDEPORTES ATLANTICO

Atlantico
para la

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

9 9 9 9 9 9 9§ § 99 § § Q

9

PROYECTOS

Mejoramiento Fisica de Canchas de Futbol
Mejoramiento Infraestructura Fisica de Canchas de Mini
futbol

Mejoramiento Infraestructura Fisica Ligas Deportivas
Mejoramientos Canchas de Futbol Municipios

Obras de Adecuacion Canchas Deportivas

Proyecto Adecuacidn y Mantenimiento Canchas
Deportivas

Proyecto Adecuacion y Mantenimiento Canchas Multiples

Proyecto de Inversidon Apoyo al Programa de Formacion
Deportiva de Municipios

Proyectos Generales

Proyecto Implementacion Deportiva para El desarrollo del
Programa Deportivo Formativo

Remodelacidén y Legalizacién Piscina Olimpica

Viabilidad Técnica Apoyo Centro de Formacién Deportivas
en Municipios

Viabilidad Técnica-Programa Salud en Municipios

20

Por ser documentos de valor histdrico y cultural, reflejo de latoma de
decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
reproducir en un medio técnico.

9999 ©

PUBLICIDAD

Analisis de Conveniencia y Publicidad
Certificaciones Publicidad
Disefio Zona Social

Recortes de Prensa Juegos Deportivo del Atlantico

20

Por ser documentos de valor histdrico y cultural, reflejo de la toma de
decisiones y de las politicas de INDEPORTES, se considera que se deben
conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
reproducir en un medio técnico.
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Entidad Productora: INDEPORTES ATLANTICO
Unidad Administrativa: TECNICA
@ |REGISTROS
& |Planillas de Inscripciéon Barranquilla
& [IPlanilla de Competicién
& [Planillas de Inscripciones
& [Planillas de Inscripciones Juegos Departamentales
& [IPlanillas de Juegos
& |Planillas de Juegos Intercolegiados o .
@ |Asistencia Técnica de Clubes Por.s¢'ar documentos dt? 'valor histérico y cultural, refI'eJo de la toma de
o |asistencia Capacitacion Metodologias Deportivas decisiones y de las politicas de INDEPORTES, s.e considera que se deben _
20 conservar permanentemente. ya que esta serie desarrolla valores secundarios
@ |Asistencia Técnica de Ligas al ser testimonio y prueba de los hechos que constan en ellas, se sugiere
- Registro Fotograficos Encuentros Nacionales Recreativos y reproducir en un medio técnico.
Culturales
& JRegistro y Control Ejecucién Presupuestal de Gastos
& |Registros Evaluaciones Medicina Deportivas
& |Relacién de Apoyo de Eventos y Asistencias Técnicas
& |Relacidn Gastos Juegos Nacionales
& JRelacidn Proceso Minima Cuantia
& |Salidas de Almacén Division Administrativa
Documentacion con valor administrativo en constante actualizacion, se debe
© |REQUERIMIENTOS conservar mientras el proveedor aln este vigente en la entidad y
posteriormente se transfiere a archivo central donde debe permanecer 10
@ JAdquisicion de Implementos Deportivos 10 afios, para consultas y como documentacién de apoyo a la gestidon y a
= [Adquisicién Implementos de Oficina (Papelerfa) reclamacionfes .O procesos legales. Al cumplir su tiempo de retencién se
procede a eliminar.
O [SEMINARIOS Informacién de apoyo al tramite y la gestion de drea. No genera valores
10 secundarios. Cumplido su tiempo de retencién el Archivo de Gestidn se
& JRelacién Gastos Seminarios procede a eliminar.
@

Seminarios Dirigentes Deportivos
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Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

INDEPORTES ATLANTICO

TECNICA

RESOLUCIONES
Reconocimientos Deportivos de Clubes
Reconocimientos Deportivos de Ligas

Documentacion con valor administrativo. desarrolla valores secundarios
importantes para la reconstruccién de la historia institucional por ello se debe

999999909999 490

Resoluciones de Clubes Deportivos 20 conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para
Resoluciones de Ligas Deportivas salvaguardar la informacion.

Resoluciones Generales

SOLICITUDES

Solicitudes de Implementos Deportivos

Solicitudes de Liga Documentacién con valor administrativo. desarrolla valores secundarios
Solicitudes de Ligas sin Aprobar 20 X importantes para la reconstruccion de la historia institucional por ello se debe

Solicitudes de Programas Deportivos de Ligas
Solicitudes de Proyecto

Solicitudes Generales

Solicitudes No Aprobados de Ligas Deportivas

conservar permanentemente. Se sugiere conservar en un medio técnico para
salvaguardar la informacion.

qOP=EMQ

Convenciones

: Conservacion Total

Eliminacion

Microfilmar / Digitalizacion
Seleccion

Series

Subseries y/o Tipo Documental

Jo& Dovid \ewwo

Firma del Responsable

Fecha DICIEMBRE 2022
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INDEPORTES ATLANTICO

Entidad Productora:

Unidad Administrativa:

Atlantico
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL S para la
INDEPORTES ATLANTICO
TESORERIA

Retencién | Disposicién Final
Serie y/o Tipo Documental Archivo Procedimientos
CTJEIM
Central
& |BANCOS
" |Bancos Cuentas Corriente Cumplido el tiempo de retencién en el archivo central donde se debe
%~ | Bancos Cuentas de Ahorros 10 X reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electrdonico que garantice
&~ IBancos Generales su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacion de la
% IMovimientos de Bancos conservacion de libros y papeles de comercio.
%~ | Relacion de Cheques Girados Bancos Diario Balance
& JENTIDADES PUBLICAS Y PRIVADAS 10 X Informacion de apoyo al tramite y la gestion de area, Cumplido su tiempo de
& JAcuerdo de Pagos Triple AAA retencion el Archivo de Gestidn se procede a eliminar.
Cumplido el tiempo de retencion en el archivo central donde se debe
O |PAGOS reproducir en cualquier medio técnico, magnético o electronico que garantice
su reproduccion exacta. Ley 962 de 2005. Articulo 28. Racionalizacidn de la
& | Pagos Asistencia Técnicas 20 | x conservacion de libros y papeles de comercio. Salvo lo dispuesto en normas
& |Pagos a Contratistas especiales, los documentos que deben conservarse pueden destruirse después
) o ) de veinte (20) afios contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del ultimo
&~ | Pagos Servicios Privados . . L
asiento o comprobante. No obstante, cuando se garantice su reproduccién
& | Pagos Servicios Publicos por cualquier medio técnico, pueden destruirse transcurridos diez (10) afios.
Convenciones
CT: Conservacion Total O d
E: Eliminacion Ok, O\N 6(»(10
M: Microfilmar / Digitalizacion
S: Seleccion Firma del Responsable
& Series
& Fecha DICIEMBRE 2022

Subseries y/o Tipo Documental
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