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CODIGO: 111
coDIGO SOPORTE Tiempo Retencién Afos Disposicion Final
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
S P ELEC AG AC CT S E M/D
WM COMPROBANTES CONTABLES
1" 007 001 [0 Comprobantes de egresos X 2 8 X Se conserva por 10 afios por tener valor contable sefialado por el articulo 28 de la|
*  comprobante X Ley 962 de 2005. Al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central los
. Orden de pago X documentos se deben eliminar teniendo en cuenta que los valores contables finalizan|
*  Relacion de descuentos X y no adquieren valores secundarios debido a que la informacion se encuentral
. D ion del X consolidada en otras fuentes tales como los Libros principales contables. El tiempo
departamentales) de retencion empieza a contar una vez finalizado el afio fiscal. La eliminacion se debe|
¢ Informe de supervision X hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del
*  Registro presupuestal X Ministerio de Cultura
e  Factura X
. CDbP X
. Planilla de seguridad social X
* Rut X
*  Certificado bancario X
. Formatopara descuentos de retenciones X
. izacion de i tale: X
111 007 002 [0 Comprobantes diarios X 2 8 X
. Comprobante
Se conserva por 10 afos por tener valor contable sefialado por el articulo 28 de la|
Ley 962 de 2005. Al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central los
documentos se deben eliminar teniendo en cuenta que los valores contables finalizan
y no adquieren valores secundarios debido a que la informacion se encuentra
consolidada en otras fuentes tales como los Libros principales contables. El tiempo
de retencion empieza a contar una vez finalizado el afio fiscal. La eliminacién se debe
hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del|
Ministerio de Cultura
111 016 W ESTADOS FINANCIEROS X 2 8 X X
*  Balance General X
*  Estado de Resultados X
. Estado de Cambios en el Patrimonio X La documentacion adquiere valores secundarios para la investigacion administrativa,
*  Estado de Cambios en la Situacion Financiera. X econdmica y fiscal de la Entidad. La conservacion total de la serie documental se|
*  Estado de Flujos de Efectivo X realizaré en el formato original en el que se produzca la documentacion sea estal
. Nota de estados financieros X fisica o electronica. El tiempo de retencion empieza a contar una vez finalizado el afio|
fiscal. Finalizado su tiempo de retencién en el archivo central los documentos se|
conservan totalmente y pasaran a un medio digital atendiendo lo establecido en la|
circular 003 de 2015 del AGN
111 019 M INFORMES
111 019 005 [0 Informe de ejecucion presupuestal X 2 8 X X
. Informe
Los documentos se conservan totalmente ya que presenta los reportes de ejecucion|
del presupuesto y goza de valores secundarios toda vez que evidencia la gestion de|
presupuesto de la entidad y la ejecucion del gasto. La conservacion total de la serie|
documental se realizard en el formato original en el que se produzca la|
documentacion sea esta fisica o electronica. Los tiempos de retencion se cuentan a|
partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de cada afio fiscal.
Finalizado su tiempo de retencion en el archivo central los documentos se conservan|
totalmente y pasaran a un medio digital atendiendo lo establecido en la circular 003 de|
2015 del AG
111 019 014 [0 Informes a entes de vigilancia y control X X 3 7 X
*  Comuniacién de requerimiento X
. Comunicacion de respuesta a requerimiento X
Los documentos se producen en virtud de la Ley 734 de 2002 y Ley 87 de 1993,
Decreto 648 de 2017 y Decreto 1499 de 2017. La documentacion evidencia laj
presentacion de informes y respuestas de requerimientos a entes de control y
vigilancia en términos de los procesos, procedimientos y actividades de la Entidad. La|
documentacién hace parte de la memoria institucional de la Entidad. La conservacion|
total de la subserie documental se realizard en el formato original en el que se|
produzca la documentacién sea esta fisica o electronica. Los tiempos de retencion|
se cuentan a partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de|
cada afo fiscal. Finalizado su tiempo de retencién en el archivo central los
documentos se conservan totalmente y se pasaran a un medio digital atendiendo lo|
ido en la circular 003 de 2015 del AGN
111 019 023 [0 Informes de recaudo X X 1 4 X
. Recibos de caja
. Reporte de recaudo X
Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben
eliminar teniendo en cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores
secundarios. Los tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo)
del expediente cada afio fiscal. La eliminacién se debe hacer conforme a lo estipulado
en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura
111 019 028 [0 Informes entidades bancarias X 1 4 X
. Comunicacion del banco X
. Comunicacion de respuesta X
Al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central los documentos se deben|
eliminar teniendo en cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores'
secundarios. Los tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo
del expediente cada afo fiscal. La eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado|
en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura
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SECCION: Area administrativa y financiera

OFICINA PRODUCTORA: Contabilidad y presupuesta
CODIGO: 111
coDIGO SOPORTE Tiempo Retencién Afos Disposicion Final
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
S P ELEC AG AC CcT S E M/D
B LIBROS CONTABLES
1M1 022 001 [0  Libro auxiliar de bancos
*  Cuentas bancarias
. Extractos
. Libro auxiliar de bancos

X X X X

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo central los documentos deben ser
eliminados, segun articulo 60 Cddigo del Comercio, sobre la conservacion de los!
libros y papeles contables, articulo 9.2.4 del Régimen de Contabilidad Publica y la Ley
962 de 2005 sobre la tenencia, conservacién y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad. " El término de conservacion de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afios, contados a partir del 31
de diciembre del periodo contable al cual corresponda el soporte, comprobante y libro|
de contabilidad, sin perjuicio de las normas especificas de conservacion documental
que sefalen las autoridades competentes”. El proceso de eliminacion se debe hacer|
segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de|
cultura

111 022 002 [J Libro de inventario y balance X X 2 8 X
. Libro de inventario y balance

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo central los documentos deben ser
eliminados, seguln articulo 60 Cddigo del Comercio, sobre la conservacion de los!
libros y papeles contables, articulo 9.2.4 del Régimen de Contabilidad Publica y la Ley
962 de 2005 sobre la tenencia, conservacién y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad. " El término de conservacion de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afios, contados a partir del 31
de diciembre del periodo contable al cual corresponda el soporte, comprobante y libro|
de contabilidad, sin perjuicio de las normas especificas de conservacion documental
que sefalen las autoridades competentes”. El proceso de eliminacion se debe hacer|
segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de|
cultura

1M1 022 003 [0  Libro diario X X 2 8 X
¢ Libro diario

Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo central los documentos deben ser|
eliminados, segun articulo 60 Cddigo del Comercio, sobre la conservacion de los!
libros y papeles contables, articulo 9.2.4 del Régimen de Contabilidad Publica y la Ley
962 de 2005 sobre la tenencia, conservacion y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad. " El término de conservacion de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) afios, contados a partir del 31
de diciembre del periodo contable al cual corresponda el soporte, comprobante y libro|
de contabilidad, sin perjuicio de las normas especificas de conservacion documentall
que sefialen las autoridades competentes”. El proceso de eliminacion se debe hacer|
segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de|
cultura

111 022 004 [J  Libro mayor y balances X X 2 8 X
¢ Libro mayor y balances
Por tratarse de documentos que retinen en su gran parte la informacion financiera y
presupuestal de la entidad pasan a conservaciéon permanente, dando alcance a laj
circular externa 003 de 2015, enciso 5, teniendo en cuenta de que los libros
contables, son fuentes para la investigacion ya que permiten explicar fenomenos de
tipo social, econémico y politico de la entidad.

Serie documental que adquiere valor secundario , finalizada su retencion en el Archivo
Central debe conservarse de forma permanente

1M1 029 W PRESUPUESTO

. Presupuesto de las areas
Presupuesto
1M1 032 [0 REPORTES PENSIONALES
*  Reporte

X X X X

Al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central los documentos se deben|
eliminar que se actualiza constatemente y no adquieren valores secundarios

CONVENCIONES

D: Dependencia SERIES: P: Papel g‘:s :g:"""’ de ¢T. Conservacion total Nombre:

s: Serie SUBSERIES: ELEC: Electronico AC:Archivo  g.g4l0ccion E:El n Cargo:

Central
Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimacién/Digitalizacién  Firma:
FIRMAS RESPONSABLES
DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES : LUiS RESTREPO NOMBRES : JOSE VECINO
CARGO DIRECTOR INDEPORTES CARGO : PROFESIONAL ESPECIALIZADO
CIUDAD Y FECHA BARRANQUILLA - DIC 2022 CIUDAD Y FECHA BARRANQUILLA - DIC 2022
FIRMA 2 2l 27 FIRMA Ve Dowid Vezwo
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OFICINA PRODUCTORA: Almacen y suministros
CODIGO: 112
cODIGO SOPORTE Tiempo Retencién Afios Disposicién Final
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
s P ELEC AG AC s E M/D
. ACTAS
112 002 008 [J  Actas de entrega de insumos o elementos X 1 4 X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuental
. Ada que los valores administrativos finalizan y no jeren valores os. Los tiempos de retencion se|
cuentan a partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de cada afio fiscal. La
eliminacién se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del|
Ministerio de Cultura.
112 011 W CONTROLES
112 011 001 [J  Control de almacen X 1 ) X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuental
«  Entradas de almacen que los valores admini finalizan y no i ios. Los tiempos de retencion sel
«  Salidas de almacen cuentan a partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de cada afio fiscal. La
eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 dell
Ministerio de Cultura.
112 019 B INFORMES
112 019 016 [0 Informes de actividades de vehiculos X 1 4 X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuental
*  Gastos de gasolina que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retencion se deben|
. Cronograma aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La eliminacion se debe hacer conforme a lo
9 estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura
12 019 022 [J  Informes de gestion X X 1 4 X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuental
. Informe que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retencion se deben|
. Fotogracias aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La eliminacion se debe hacer conforme a lo
9 estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura
112 021 B INVENTARIO DE BIENES X 2 8 X |Subserie documental de valor administrativo, finalizada Ia retencion en el Archivo Central esta documentacion|
. Inventarios de bienes debe ser eliminada puesto que no desarolla valores secundarios. El proceso de eliminacion se debe hacer]
segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
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JOSE VECINO
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Pagina:
SECCION: Area administrativa y financiera
OFICINA PRODUCTORA: Archivo Central
CODIGO: 113
SOPORTE  Tiempo Retencién Afios Disposicién Final
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
P ELEC AG AC CcT S E M/D
W ACTAS
113 002 003 [0 Actas de comité intemo de archivo X X 2 8 X X Documento en el que se relacionan las asesorias, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y
* Acta decisiones realizadas por el Comité Interno de Archivo. Articulo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de|
2015. Finalizado su tiempo de retencién en el archivo central los documentos se conservan
totalmente y pasarén a un medio digital atendiendo lo establecido en la circular 003 de 2015 dell
AGN
113 002 007 [0 Actas de eliminacion de documentos X X |2 8 X X Conjunto de documentos en los cuales se evidencia el proceso de eliminacién documental,
e Acta resultado de la aplicacion de las disposiciones finales registradas para series y subseries en
* Inventario de eliminacion de documentos Tablas de Retencion Documental y Tablas de valoracion documental. Articulo 15, Acuerdo 004 de|
2013. Finalizado su tiempo de retencién en el archivo central los documentos se conservan
totalmente y pasaran a un medio digital atendiendo lo establecido en la circular 003 de 2015 dell
AGN
113 011 M CONTROLES
113 011 004 [0 Control de prestamos de documentos X 1 4 X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo
e  Formato de prestamo de documentos en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios. Son|
documentos que al culminar su gestion y tramite administrativo no son fuente de consulta para la|
administracién, ademas no se consideran piezas documentales que pudieran requerir los
organismos de control en caso de llegar a existir procesos disciplinarios o judiciales. Los tiempos
de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La|
eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de|
2015 del Ministerio de Cultura
113 020 W INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
113 020 001 [0 Cuadros de clasificacion documental X X 2 8 X X Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la|
*  Cuadros de clasificacion documental X X evolucién documental de la Institucién y su contribucién es dada tanto a la historia como a laj
archivistica Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se digitalizan para su|
conservaciéon permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
informacion que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalizacion ser4 realizada
113 020 002 [0 Inventario documental X X 2 8 X X Documentos dispositivos que evidencian la evolucién documental de la Institucién y su contribucion|
¢ Inventario documental es dada tanto a la historia como a la archivistica. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo
Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de
documentos que contienen informacion que puede ser testimonio de la historia institucional. La
113 020 003 []__Plan institucional de Archivos-PIINAR
¢ Plan X X 2 8 X X Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la|
*  Diagnostico integral de archivos X X evolucion documental de la Institucion y su contribucién es dada tanto a la historia como a la|
archivistica. Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se digitalizan para su|
conservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
informacion que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalizacion ser4 realizada
113 020 004 [0 Tablas de retencién documental X X 2 8] X X Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian laj
e Tabla de retencion documental X X evolucion documental de la Institucion y su contribucién es dada tanto a la historia como a la|
*  Memoria Descriptiva X X archivistica Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se digitalizan para su|
*  Encuestas de estudio de unidad documental X X conservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
informacion que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalizacion seré realizada
113 020 005 [0 Tablas de valoracion documental X X 2 8 X X Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la
*  Tablas de valoracion documental X X evolucion documental de la Institucion y su contribucién es dada tanto a la historia como a la|
*  Inventarios documentales X X archivistica Cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central se digitalizan para su
e Memoria Descriptiva X X conservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
informacion que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalizacién seré realizada
113 034 Bl TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X X |2 8 X X Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la|
[1 Acta de trasnferencia documental X evolucién documental de la Institucion y su contribucién es dada tanto a la historia como a la
*  Inventario documental X archivistica Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central se digitalizan para su
conservacion permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen|
informaciéon que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalizacion sera realizadal
segun lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN.
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SECCION: Direccion General
OFICINA PRODUCTORA: Area Tecnica deportiva
CODIGO: 120
SOPORTE  Tiempo Retencién Afos Disposicion Final
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
P ELEC AG AC CT S 13 M/D
ACTAS
120 002 004 [0 Actas de comité Tecnico X 1 9 X X Documentos que contienen informacion que permite dirigir y evaluar, el desempefio en términos de
eficiencia y eficacia institucional referente a las decisiones tomadas al interior de la dependencia. El
tiempo de retencion cuenta a partir de la fecha de la Ultima acta que se incluya del afio fiscal. Al
transferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservacion permanente en ambos soportes, por
tratarse de documentos que contienen informacion que puede ser testimonio de la historia institucional.
La digitalizacion sera realizada segun lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN
120 019 B INFORMES
120 019 012 [J  Informe tecnico vocacion deportiva X X 1 5 X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en|
e Informe cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de
retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La eliminacion se
debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura
120 019 022 O  Informes de gestion X X 1 4 X Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestion y el
*  Informe reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al 4rea. Se establece que cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se eliminara la totalidad de la documentacién teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminacion se debe hacer segtn lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
120 019 025 [0  Informes de seguimiento metologicos X 1 4 X Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestion y el
* informes reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al area. Se establece que cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se eliminara la totalidad de la documentacién teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminacién se debe hacer segun lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
120 019 026 [J Informes de seleccién de entrenadores X 1 4 X Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestion y el
* informe reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al area. Se establece que cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se eliminara la totalidad de la documentacion teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminacion se debe hacer segun lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
120 019 027 [0  Informes de supervisién y seguimiento X 1 4 X Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestion y el
* informe reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al area. Se establece que cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central se eliminara la totalidad de la documentacién teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminacién se debe hacer segun lo establecido en el
articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
120 025 W PLANES Por tratarse de una subserie que permite evidenciar la ejecucion de las actividades misionales de la
120 025 010 [0 Planes de fomento de la recreacién X 2 8 X entidad, la documentacion se debe conservar de forma permanente ando alcance a la circular externa
*  Plan X 003 de 2015
. Control de asistencia X
*  Fichas de caracterizacion X
. Registro de participantes X
120 025 011 [0 Planes de mejora X 2 3 X Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en
¢ Informe de interventoria cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retencion se
deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La eliminacion se debe hacer
conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.
120 031 W PROYECTOS X X 2 8 X
120 031 001 [0 Proyectos especiales
*  Proyecto Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la entidad, cumplido el tiempo de|
retencion en el Archivo Central deben ser conservados de forma permanenOte en su soporte original
en concordancia con lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN
120 033 M RESOLUCIONES X 2 8 X
*  Resoluciones X
Plan de accion X La documentacion adquiere valores secundarios para la memoria institucional. La conservacién total de la
Postulaciones X subserie documental se realizara en el formato original en el que se produzca la documentacién sea esta
fisica o electronica. Los tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente
cada afo fiscal. Finalizado su tiempo de retenciéon en el archivo central los documentos se conservan
I lo ido en la circular 003 de 2015 del AGN
CONVENCIONES

AG: Archivo de

Gestién
AC: Archivo
Central

CT: Conservacién total

S:Seleccion E:Eliminacién

M/D: Microfimacién/Digitalizacion
FIRMAS RESPONSABLES

RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO

Nombre:

Cargo:

Firma:

NOMBRE:!
C

CIUDAD Y FECHA

S

LUIS RESTREPO

BARRANQUILLA - DIC 2022

NOMBRES

CIUDAD Y FECHA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA -DIC 2022

FIRMA

FIRMA

ke Uovid Newwo,

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION FINAL




ATLANTICO

SECCION:
OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO:

(tdepories

Area Técnica deportiva
Deportes para nifios y adolecentes
121

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

EST-GE-INST-TRD-009
December-2022
001

Codigo:
Fecha:

D: Dependencia

S: Serie

Sb: Subserie:

CARGO

SERIES:

SUBSERIES:

Tipos Documentales:

DIRECTOR INDEPORTES

AG: Archivo de
Gestién
AC: Archivo

P: Papel

ELEC: Electrénico

CcODIGO SOPORTE Tiempo Retencién Afios Disposicién Final
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
s SB P ELEC AG AC @r s E M/D
121 019 [] INFORMES
121 019 021 [J  Informes de eventos realizados X X 2 3 X
*  Informe Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los|
documentos se deben eliminar teniendo en cuenta que los|
valores primarios finalizan y no adquieren valores
secundarios. Los tiempos de retenciéon se deben aplicar a|
partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La|
eliminacién se debe hacer conforme a lo estipulado en ell
articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura
121 030 W PROGRAMAS
121 030 003 [J Programa integral de deporte y educacion X 2 8 X Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la
*  Programa X entidad, cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central
*  Lineamientos X deben ser conservados de forma permanenOte en su soporte|
°  plan de desarrollo X original en concordancia con lo establecido en la circular 003
. planillas de asistencia X de 2015 del AGN
. Control asitencia a capacitaciones X
121 030 004 [0 PROGRAMAS X 2 8 X Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la
*  Programa juegos intercolegiados X entidad, cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central
°  Programa X deben ser conservados de forma permanenOte en su soporte|
®  Lineamientos X original en concordancia con lo establecido en la circular 003
. plan de desarrollo X de 2015 del AGN
e planillas de asistencia X
*___Control asitencia a capacitaciones X
CONVENCIONES

Central

FIRMAS RESPONSABLES

CARGO

CT: Conservacién total Nombre:

S:Seleccién E:Eliminacién Cargo:

M/D: Microfimacién/Digitalizacion Firma:

RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

CIUDAD Y FECHA

BARRANQUILLA - DIC 2022

BARRANQUILLA -DIC 2022

FIRMA

L elbrf s

CIUDAD Y FECHA '
FIRMA H

V\O{c dovid ey
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4’/¢0’7g TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
ATLANTICO 0]
SECCION: Area Técnica deportiva
OFICINA PRODUCTORA: Deportes de rendimiento
CODIGO: 122
CODiGo SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES ~ SOF ORIE  Tiempo Retencion Afios PROCEDIMIENTO
S P ELEC AG AC CT M/D
APOYOS LOGISTICOS MUNICIPALES X Al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central los documentos se deben eliminar|
*  Solicitudes de apoyo X teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
*  Comunicacién de respuesta X Los tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio|
fiscal. La eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.
122 005 002 B CERTIFICACIONES
[0 Certificaciones de atletas apoyados X 1 4 Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
*  Certificacion X teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
*  Solicitud de certificacion X Los tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio
fiscal. La eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.
122 009 W CONCEPTOS X 2 3 Documentos que registran preciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u
122 009 001 [0  Conceptos de los deportistas X orienta ..Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben|
*  Concepto X eliminar teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los
tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal.
La eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura.
122 011 W CONTROLES X 1 4 Documentos que registran preciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u!
122 011 002 [0 Control de entrenadores contratatos X orienta ..Al finalizar su tiempo de retenciéon en el Archivo Central los documentos se deben
*  Planilla X eliminar teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los
tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal.
La eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de|
2015 del Ministerio de Cultura.
122 013 Bl DENUNCIAS PENALES Y DISCIPLINARIAS] X 2 8 Al finalizar su tiempo de retencion en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
* denuncia X teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos
*  Comunicacién de respuesta a la denuncia X de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La
eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura
122 015 W DIRECTORIO DE LIGAS X X 4 6 X Serie documental de valor misional. Cumplido el tiempo de retenciéon en Archivo central se
*  Directorio X conserva de forma permanente. En concordanica con la ciruclar 003 de 2015 del ANG
122 017 W ESTUDIOS DE MERCADO X X 1 4 Al finalizar su tiempo de retenciéon en el Archivo Central los documentos se deben eliminar|
e Estudio X teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos
de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal. La
eliminacién se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de|
2015 del Ministerio de Cultura
122 019 M INFORMES
122 019 009 [0 Informe estado legal de las ligas X X 2 3 Al finalizar su tiempo de retenciéon en el Archivo Central los documentos se deben eliminar|
. Informe X X teniendo en cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los
tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal.
La eliminacion se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura
Informe proyeccion de medallas juegos Subserie documental de valor administrativo , finalizada la retencién en el Archivo Central estal
122 019 010 = nacionales X X 2 3 documentacion debe ser eliminada i
puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de|
*  Proyecciones X eliminacién se debe hacer segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del|
¢ Informe X Ministerio de cultura
Informe de control y seguimiento de| Subserie documental de valor administrativo , finalizada la retencion en el Archivo Central esta
122 019 013 [0 participacion de deportistas a nivel nacionale| X X 2 3 documentacion debe ser eliminada puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de|
internacional eliminacion se debe hacer segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
¢ Informe X Ministerio de cultura. Los tiempos de retencion garantizan la consulta de los documentos
122 019 017 [] Informes de apoyo grupo metodologicos X X 2 3 Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestion
* informe X y el reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al area. Se establece que cumplido el
*  Concepto metodologico X tiempo de retencion en el Archivo Central se eliminaré la totalidad de la documentacion teniendo
*  Resoluciones para pagos X en cuenta que no desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminacién se debe hacer segun
*  Solicitudes de apoyo X lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
*  Respuesta a las solicitudes X
122 019 020 [0 Informes de evaluacion y seguimiento de dej X X 1 4 Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestion
. Informe X X y el reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al area. Se establece que cumplido el
*  Formato de solicitudes de apoyo X X tiempo de retencion en el Archivo Central se eliminara la totalidad de la documentacion teniendo
*  Respuesta a las solicitudes X X en cuenta que no desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminacion se debe hacer segun|
lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura
122 024 W PERMISO USO DE ESCENARIOS DEPORY X 1 4 Subserie documental de valor administrativo, finalizada la retencién en el Archivo Central estal
*  Solicitudes X documentacioén debe ser eliminada puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de
*  Respuesta de las solicitudes X eliminacion se debe hacer segun lo establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de cultura
122 025 005 W PLANES X 2 8 X Por tratarse de una subserie que permite evidenciar la ejecucion de las actividades misionales de
[0 Plan de accion de las ligas deportivas X la entidad, la documentacion se debe conservar de forma permanente ando alcance a la circular
¢  Plan X externa 003 de 2015
. Calendario de competencias X
. Presupuesto X
. Relacion de competencias con proyecciones X
a juegos nacionales
Planes de accion area de recreacion y Por tratarse de una subserie que permite evidenciar la ejecucion de las actividades misionales de
122 025 009 [} X X 2 8 X N " .
deporte formativo la entidad, la documentacion se debe conservar de forma permanente ando alcance a la circular
*  Plande accion X externa 003 de 2015
. Formato de inscripcion de escuelas X
.,  Formato de consentimiento de menores de X
edad
. Plan pedagogico X
*  Control de asistencia X
122 027 [0 POSTULACIONES APOYOS ECONOMICO] X 2 3 Al finalizar su tiempo de retencién en el Archivo Central los documentos se deben eliminar|
*  Solicitudes X teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
Formatos de solicitudes de recursos Los tiempos de retencion se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada afio|
*  economicos pre y despues de la X fiscal. La eliminacién se debe hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto|
competencia 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.
. Aignacion de la postulacién X
. Respuesta de las solicitudes X
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SECCION:
OFICINA PRODUCTORA:

(tdepories

'ATLANTICO

Area Técnica deportiva
Deportes de rendimiento

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

EST-GE-INST-TRD-010
December-2022
001

CODIGO:
coDIGO
s

122

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

PROGRAMAS

Programa de apoyo a deportistas

Solicitudes

Formatos de solicitudes de recursos

. economicos pre y despues de la
competencia

. Asignacion de la postulacion

Respuesta de las solicitudes

SOPORTE
P ELEC

Tiempo Retencién Aiios

AG

PROCEDIMIENTO

AC CcT

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la entidad, cumplido el tiempo de
retencion en el Archivo Central deben ser conservados de forma permanenOte en su soporte
original en concordancia con lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN

D: Dependencia

S: Serie
Sb: Subserie:

SERIES:

SUBSERIES:

Tipos Documentales:

P: Papel

ELEC: Electrénico

CONVENCIONES

AG: Archivo de
Gestién

AC: Archivo
Central

CT: Conservacién total Nombre:

S:Seleccion E:Eliminacion Cargo:

M/D: Microfimacién/Digitalizacion Firma:

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO

FIRMAS RESPONSABLES
RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO

FIRMA

jzzﬂ/ .

FIRMA

NOMBRES LUIS RESTREPO NOMBRES JOSE VECINO
CARGO DIRECTOR INDEPORTES CARGO PROFESIONAL ESPECIALIZADO
Ci

CODIGO

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

SOPORTE

ETENCION
uEN ANOS | DISPOSICION FINAL




EST-GE-INST-TRD-011

z December-2022
d[/ 0/75 TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL — 501

'ATLANTICO

=

Pagina
SECCION: Area Técnica deportiva
OFICINA PRODUCTORA: Recreacion
CODIGO: 123

CODIGO SOPORTE Tiempo Retencién Afos Disposicién Final

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
S P ELEC AG AC CT S E M/D

PROCEDIMIENTO

INFORMES Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo,
123 019 022 Informes de gestion administrativo que reflejan la gestion y el reporte de imic
Informe de las i i al area. Se que cumplido el
tiempo de retencion en el Archivo Central se eliminara la totalidad
de la documentacion teniendo en cuenta que no desarrolla valores,
secundarios. El proceso de eliminacién se debe hacer segun lo;
establecido en el articulo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de cultura
123 030 [] PROGRAMAS
123 030 005 [0  Programas de recreacion X 2 8] X Estos documentos evi ian las i isi de la
. Programa entidad, cumplido el tiempo de retencién en el Archivo Central
. Lineamientos deben ser conservados de forma pemmanenOte en su soporte;
M Registro de personal participante en las actividades original en concordancia con lo establecido en la circular 003 de
. Control de asistencia a capacitaciones 2015 del AGN

CONVENCIONES

(AG: /?\rchwo de CT: Conservacion total
Gestién

AC: Archivo
Central

D: Dependencia SERIES: P: Papel Nombre:

S: Serie SUBSERIES: ELEC: Electrénico

S:Seleccién E:Eliminacion Cargo:

Sb: Subserie: Tipos Documentales: Microfimacién/Digitalizacion Firma:

FIRMAS RESPONSABLES

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO

RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO

NOMBRES H

LUIS RESTREPO

NOMBRES

JOSE VECINO

DIRECTOR INDEPORTES

PROFESIONAL ESPECIALIZADO
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sdigo: EST-GE-INST-TRD-012
. December-2022
W ories TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Decermbe
'ATLANTICO

SECCION: Area Técnica deportiva
OFICINA PRODUCTORA: Actividad fisica
CODIGO: 124

CODIGO SOPORTE Tiempo Retencién Afos
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

ELEC AG AC

PROCEDIMIENTO
S

PROGRAMAS

Programa de actividad fisica

Programa

Lineamientos

Control de asistencia

Fichas de caractrizacion de participantes

. Infome de ejecucién de actividades

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la
entidad, cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Centrall
deben ser conservados de forma permanenOte en su soporte
original en concordancia con lo establecido en la circular 003 de|
2015 del AGN

X X X X X X X

CONVENCIONES

0 Al rchivo de
D: D¢ ERIES: P: P |l
lependencia S S ape Gestion

CT: Conservacion total Nombre:

s: Serie SUBSERIES: ELEC: Electrénico ::;:;T"'” S:Seleccin E:Elimina Cargo:
Sb: Subserie: Tipos Documentales: Microfimacién/Digitaliza Firma:

FIRMAS RESPONSABLES

0 RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO

DIRECTOR INDEPORTES CARGO PROFESIONAL ESPECIALIZADO
CIUDAD Y FECHA BARRANQUILLA - DIC 2022 CIUDAD Y FECHA

BARRANQUILLA -DIC 2022
FIRMA

Z FIRMA e Uosid et
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5. Safle

SERIESS

| SUBSERIESE

SbiGubsaria

Tipos Documentales)

PEPapel

ECIElactronico

|\Ad. Archiva del |
G on

AC Are!
| Cantral

CTiCansmrvacion folal

hivo

DI Microlimac|oniDi

FIRMAS'RESEONSABLES

SiSelecclon EENmInacion

talizacion

(ndepories
ATLANTICO
SECCION: Direcclon General
OFICINA PRODUCTQRA: Control Inlerno
CODIGO: 101
]3] (Yo OFOR B8 pa
oLo Do 0 0 0
0 b o
|10l |
101 002 0a1 [0 Aclas de comité de coominacion da conlrof X X 9 X X Lo documentacidn haca parte de la memoria instilucional de la Entidad. La consaryacidn tolal de la
= Ada subserie documental se realizard en el farmatg original en el que se produrca la documentaddn ssa
esta flelca o elecirdnica. Estas aclas asuman un cardcter dedsario en vidud da | disposicidn]
normaliva qua concluya can ks firna de la misma, Finalizado su liempo da relancidn en el archiva
ceniral los ¥ pasardn a un media digllal atendlanda Ja
oslablacido en la droular DD:! de 2016 del AGN

101 019 INFOR!

101 010 aoi {1 Infarma control intamo X X 7 X X Los documentos se producen en vidud de la Ley 734 de 2002 y Lay 87 da $993, Decrelo 548 da|
Evaluacion de control inlamo conlable de b x x 2017 y Dacelo 1499 de 2017. La documentacidn evidencla la preseniacién de Informes y)
contaduria respunslas de requarimicnios a enles da conlrol y vigilanca en ldnminos do los procesos,

s Informe X X procedimientos y aclvidades de la Entidad. La documentaddn hoea parde de kb memora

«  maliz X X institucional de la Enlided. La conservacién talal de la subeeris documental se realzard en el

s Analsis sigep X X formalo ariginal en el que sa produzea la documentacidn sea esta fisica o electminica. Los tiempos

= Repode bienes y rontas X X de relencidn se cuenlan a partir de la fecha del informe final y clemre definitva del axpadienie de
cada afio flscal. Flhaizado su liempo de relencidn en el archiva cantral los dogumenios se
conservan lolalmania y sa pasardn a un modio digital atendiendo Io establocido en la crular 003
ds 2015 del AGN.

101 018 002 [J Informa de apoyo y pcompadismiento a ks X X 5 X
L Ln documentadén evidencla una evaluacidn el sistema de geslidn de caldad y sistema de conlrol]

intemo de gestidn de calidad . La documentacldn hace pane de la memara Instiudonal da Ia
Enlidad. La conservacidn lolal da ka subseria documantal ke realizard en ol formalo original en el
qua sa produzea la documenlacidn sea esia lisica o elecimnica. Finafizado su lempo de relencidn)
on al archivo cenlral los documenlas sa conssrvan lolalmanta y so pasadn a un medic dighal
alendiendo lo eslablacido en la dreular 003 da 2015 del AGN, Los llempos do mloncidn go cuenlan)
a padir da la fecha del informe finnl y ciare definitivo del expediente de cada afo fisca

101 019 @03 a Informe de auditora sobre cumplmiento de pagos x X 7 X K La documantacidan hace parta de la memoria instilucional da la Entidad. La conservadién total de la

Impuestos de retelca y relefuents subseria documental se reakizara en el formato orginal en el que sa produzca la documentacidn sea
= Infamoy asia fisica o elecirdnica. Finakizado su liempo de relencidn en el archivo central los documentos sa
conservan lotakmente y se pasardn a un medio digital alendiendo lo eslablecido en la circular 002
do 2015 del AGN. Los lempos de relencidn se cuentan a partir de la fecha del informe final y cleme
definitiva del expedienta de cada afio fiscal
101 019 o4 [0 Inlorme de auditorias de procasos X T X b 4 Ln dacumsnladién evidencia una evalacién al sistema de gestidn da calidad y sistema de control|
*  Infarma X intema de gestidn de caldad . La documentacidn hace pane de la memora Institucianal da la
*  Acla ds aprelura de audioria X Enlidad. La conservacidn iotal do v subzero documanlal s malkzard en el lormalo original en el
+  Acla de dere de sudilaria X que se produzca la documenincién sea esla {(sica a elacirdnica. Finalizado su liempo de relencidn
¢  malices de rlego x en el arcchivo cenlral los d y &2 pasardn 3 un medio digital
. comunicaciin x alendiendo lo establecido en la drulhrﬁﬂ!'l de 2015 del AGN. Los llempos de retencidn se cuentan
a partir de la fecha del informa final y ceme definitiva del expedienta de cada afia fisca
101 018 o6 O Infarme de seguimiento a la actividad Migiosa X X X X La di cidn avi i una al sistemn de geslién da caldad y sislema de conltro|
-3 Infarma intema da gestlin de caldad . La documentaddn hace parte de la memons insliluconal de la
Entidad. La conservadidn tolal do la subsers documenlal se realizard en el formata origingl en al
que sa produzen la documenladén sea em fisica o elennimoa Finalzado su tiempa da retencidn|
en el archivo cenlral los y =& pasardn a un medlo digital
alendlenda lo establecido en la circular Oﬂ.'i da 2015 dal AGN. Los liempos de retendidn se cuentan
a partir de la fecha del infarme fina! y cierrs definitivo del expediente de cada afo fiscal
104 019 007 O Informe de seguimiantc PARS X 4 X Subsarie d que valores de lipo que reflejan b gestion y|
= Informe el reparia da do kas funci al drea. Se que cumpido 2l liampo
*  Reporla de venlanila unica de PORS da retenddn en el Archivo Cenlral se eliminard la tolafidad de la documeniacién lenkenda &n cuenla
que no desamolla valores secundarcs. El proceso de elminacldn se debe hacer segin lo
eslablodida en ol artfculo 2.8.2.2.5 Dacrulo 1080 de 2015 del Ministatdo de cullum
101 019 (1]} [J Informe de derchas de aulor X a X X Los documenlos sa praducen en vitud do | Loy 734 da 2002 yLey 87 de 1993, Ducrelo 648 de
= Infonmes 2017 ¥ Decelo 1499 de 2017. La documenlacidn evidenda ia presenlacibn de informes y|
Reparte respuestas de requermienlos a enlas de control y viglancia en léminos de ks procesos,
procadimiantos y aclividades de la Enlidad, La documenladdn hace parde do b memodal
inslitucional de la Enlidad. La conservacién lolal de ko subserie documental se reakzari en el
formalo orginal en el que sa produzea la documentacldn sea esla fisica o elaciminica. Los tempos|
da retencidn sa cugntan a parlir de fa lecha del informe final y deme definitiva del expediente de
cada afio fscal. Finalizada su liempo de relencién en el archivo central los documentos se
conservan lolabnenle y se pasardn a un medio digital stendiando lo eslablecido en ks circular 003
do 2015 del AGN

101 019 D18 O Infarmes do auditona caja manor x a X X Los documantos sa producan en vitud de la Ley 734 de 2002 y Ley 87 de 1093, Decreto G48 de

= Informa 2017 y Dewola 1450 da 2017. La documenlacidn evidencia ka presenlacidn de informes y]
|mspuesias de requermienios & entes de conirol y viglanca en léminos de los procesos,
procedimlentos y acividades de la Enlidad. La documentacidn hace pars de la memorla
institucional de la Enlidad. La conservadon lolal de la subsero documental sa ralzard on ell
formalo original en el que se produzea ks documentacidn saa esta fisica o elactrdnica. Los tiempos
da relenddn sa cuenlan a panir de \a lecha del informe final y deme definitiva dal expedienta de|
cada ano fiscal. Finalzado su lempo de relencdn en el amhivo centml bbs documonlos se
|canservan lalalmenle y se pasardn a un medio digital atendiendo lo establecido en ka circular 0023
da 2015 del AGN

101 013 018 O Informes de auditoda y seguimiento X a X '3 Los documentos se producan en viud de la Ley 734 de 2002 y Ley 87 de 1993, Decrelo 648 de

= Informes 2017 y Deoelo 1499 de 2017. La evidenda la pi v de informes
= Maliz de degos rspupsias da mequermientos a enles de conlml y viglanda en lénminas de los procesos,
*  Acia da seguimienlo procedimientos y aclvidades de & Entidad. La documenlacidn hace parte de b memaria
institucional de la Entidad. La conservacidn (otal de la subserla documental se mafizard en el
formalo original en el que sa produzea ka documentacién sea esta fTsica o elecirinica. Los liempos|
de relencidn se cuentan a parir de la lecha def Informe final y ciere definitivo dal expediente do
cada afio fiscal. Finaizado su fiampo de relencidn en el archivo central los documenlos sel
lolaimenia y se pasardn a un media digital atendiando lo astablacido en la croular 003

de 2015 del AGN

101 025 [l FLANES X X a X X Se la dit icidn final de ¥a qua su da

101 025 aoi [0 Plan anual de auditorla o de la uesudn publica. Fnuludn su hermn de relenddn en el archive cantral los|

= phn documantos se conservan ialakmenie y pasardn a un medio digital alendiendo lo asiabladido en la
circular 003 do 2015 del AGN
CONVENCIONES

'Nombre:
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ATLANTICO
SECCION: Direcclon Genaral
OFICINA PRODUCTORA: Area asesora
CODIGO: 102
Mao ap
R POLOG 0o OCED g
v g
102 001 001 ] X
[0 Accianes de tutela X a
*  Aulo Admisorla de Tulela X
=  Demanda Solicilud de Pruebas X Subsede documenial da valor legal, cumpldo el iempo de retencidn en al Archiva
*  Respuesia a Tulela X Cenlnl . se realzard una salaccidn cuaniitativa en su sopors orginal del 10% da ka
*  Nalificacién de Fallo an Primera Instancia X produccién anual . lambien sa selectionnra una muasim cualativa del 10% da los
expedlenies que represeniaz un hilo en cuanio a reclmaclanes que hace el
it sobra sus chos fund ales. La d no i 30
eliminard de ncuerdo a lo eslablecido en el Arliculo 2.8.2.2.5, del decrelo 1080 de
2015 del Ministerio de cultura
102 Q02 003 B ACTA
[0 Acas de conciliacion X B Las adas de Condiagén son fuenle primara para conocer las esirlegias de
delensa juridica qua reakizan las entidades con el fin de salvaguarder s inleresas dal
= Acla Eslado y el patdmonio de i Cludadania Finalizado su tlampo ds ralencién en el
archivo centml los 5 ¥ pasardn a un media digital
atendiendo lo establecido en la circular 003 de 2016 del AGN
102 002 002 B CONGEFTOS
O Conceptos jurdicas X 4 Documenlos qua megisi@n precaciones o juicios emitidos por una anfidad, can el fin
da informar u odenlar sobre cuestiones en matera juridica, planlaadas y solicladas
=  Canceplo por un cudadana, enlidad o funcianario.Al finalizar su lismpo de relendién en el
Archivo Canlral los documanios se deben eliminar lenlendo en cuenla que los
primarios finalizan y na adquieren valores sacundarios. Los liempos de relencién se
deben aphcar a padic del ciamo dafinitivo del axpedienta cada afio fiscal. La
eliminacién sa debe hacer conforme a lo estpulado en el adicule 2.8.2.2.5 del
Decreto 1080 de 2015 del Minlsterio de Cullura.
Subserie documenial de valor hisidrico y pam la invesligncidn y gestién jundica. Ell
oz 4 B CONCILIACIONES EXTRAIUDICIALES X ' tlernpo de relencidn cuenta a partir da la facha ds la ultima acla que se incluya dell
“  Candliadon affa fiscal Al transfesirse al Archivo Cenlal se digilaizan para su consnnvacidn
permanenta en ambos sopordes, por lralarse de documenlos que canlienen
Infarmadidn que puade ser lestimonlo de la histora in La dightakzacién ser
mealizada seqon lo eslablecido on la droular 003 de 2015 dal AGN
102 03§ B conTRATOS
102 01% 501 O conratos de prestacidn de icios 18 Los contralos de presiacidn de serviclos lienen un lismpo minimo de relencién de,

.. Contrato

= Anaisls del sactor

. Esludios previas y malriz de fesgos

= Acda que justifica la directa (sl apfica)

*  Cerificado da inaxistancia en personal de plania
= Carificado de disponibildad presupuestal

- Solciud de propuesta

= FPmopuesia

»  Cerificado de axistencia y rep legal (sl aphea - pj)
= Rul

=  Cedula de ciudania

*  Haoja de vida sigep

- Blenes y renlas

s  Cenificados/diplomas de esiudio « soporie formacion académica

" Tarel cula protesional 4écalen o tacndioga (sl aplica)
= Cenificados de experiencia labom|

= Ant =

*  Inexislenda da anlecedenles fscales - conlrajaria
- A iplinarias profesi -vigencla tp (sl aplica)
. xistencia do denteg judi - pakda

= Cenificado de medidas comeclivas

L] Caop'a Fbreta miltar (aplca st eg hombre menar da 50 afias)
= Afifadién al sistema de seguridad soclal, salud y pensian
=  Examen medico da ingrasa / examen preacupacional

= Cenificacidn bancaria

E Canlrata {pantallazo secop fiimas + cdausulado)

=  Delegadidn de supanisidn recibida

*  Reserva praspueslal

*  Aprobacién da garantias (si opbca)

- Impuaslos pagos

*  Acta de Inida {si aplca)

*  Infofme de gestidn

= Informes da supendsidn

*  Acla de lenminacién de contrata (si apkca)

*  Acta de liquidadon de conlrato (sl aplica)

*  Aca de dere de sxpadienle (sl apica)

X OX X ¥ ¥ X WX o X X @ X ¥ X X X X X X ®x X X X X X X X X X @ X X X X X X X

velinla (20) afos con el fin de responder a poshbles acdones de responsabiidad
eonirzctual segin lo estipulado an el aiculo 55 de b Ley 80 do 1993, Los tiempos
da retencidn empiezan a contar o padir de la finalizacién de la vigencin de la poliza o)
garanila. El lempo de retancidn garantiza |a consula. Al finaizar su tlempa de
ratancidn en ol Archive Canlral los documenlos se deben aliminar lonienda en cuenta
qua los prmarios finalzan y no sdquieren valores secundarios. Los tiempos de
mtancidn sa deban apicar a pariir del clems dafinitivo del expadienta cada afio fiscal
La pliminacidn se debe hacer conforma a lo eslipulada en ef adfculo 2.8.2.2.5 dal|
Decrelo 1080 de 2015 del Minisleria da Cullurn
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SECCION:

OFICINA PRODUCTORA:
CcADIGO:

102 014 B DEREHOS DE PETICION
L solcitudes

*  Raspuestas

TABLAS DE

RETENCION DO

SERIESIY TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

SOPORTE [Tiempa RétgACISn AN Df§pos i Flnal

EROCEDIMIENTO,

B ELEC AG AC CT 5 E Mo

El Derecho de Policién es fuenla primaria para la Histaria Politiea, ln Hislaria dal]
Derecha y la historia inslituclonal de las enlidades, yo que permite davalar las
transformacionaes dol derccho da poliddn como instrumenlo de comunicacion entre los
ciudadanos y el Eslnda,

Finalizado el Yempo de relenddén en el Archivo cantral se deba Salacdanar el 10% de
la produccién anusl de acuordo a la ley 1755 da 2015 leniendo en cuenla aquellas
PQR qua se refieran o la mision de la entidad. Los documentas sskeccionados deben|
sei preseivados, aplcar medio lecnien de  dighalzadén para  garanizar sy
cansarvacidn y consulta. Los no deben ser

conforme a ko aslipulida en el adiculo 2.86.2.2.5 del Decrelo 1080 de 2015 del]
Ministerio da Cultura

x oX X

102 019

102 019 014 B INFORMES

[0 ‘informas a enles da vigilancia y conlrol
=  Requenmienlo del ente de conlrol

4 informe

Los documentos &8 producen en vinud de la Lay 734 de 2002 y Lay 87 de 1893,
Dacrale 643 da 2017 y Dacrolo 1499 de 2017. La dacumenlacién evidencia la
X presentacidn de informes y respuesias de requermienios a enles de contml Y|
vigilancla en 14mminos de kis procesos, pmcedimientas y actividades de ka Entidad. La
documenlacidn hace para de la memonia inslilucional do la Entidad. La consarvaciin
lolal de la subserde documenial se realizamh en el farmalo orginal en el que se
|produzcea la documentacidn sea asla fislea o glacirinica, Los tiampos de relencién ss
|cuentan a padir de ka lecha del informe final y diare definilive del expedienie de cada
afio fiscal. Finakzade su Uempa de relencidn en el archivo central lbs documentos sa
canservan tolalimente y s& pasardn a un medio dighal atendiendo lo eslablacido en ja
circular 003 de 2015 del AGN

102 021 B MANUALES

102 023 003 [0 Manuaies de lundiones y competendias bborales
*  Manual

Esla subsere redne las i de Upo ivo que acoga kA enlidad
mspacio a las fundonas, procesos y procedimienios; se deba consarvar do forma
permanente por conlener i in acerca del ds de las acliidades y la
planeadén de la actuacldn de Indeporias

028 ]

*  quela

X 'Eimiudn el iempo de relencidn en el Archive central se debe saleccionarel 10% de
la producddn anual, de acuerdo a la lay 1755 de 2015 (enlenda en cuenla aguellay
POR que se refisran a la misidn do la ontidad. Los documentos selaccionados deben
ser preservados, eplcar madio lacnico de digiloizacién parm  gamnlizar su
canservacidn y consulta, Los d na dos daban sar i
conforme a b estipulido en ol adfeulo 2,8.2.2,5 del Decrelo 1080 de 2015 dall
Minislaria da Cullura

| SERIES

Depandsncia

& Gurle SUBEERIES!

SbiSubseries Tipos Documentajas

CONVENCIONES

= KGR hive ae
Geslidn

AGT Archiva
Cantral
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5 DE RETEN

ION DOCL

MAE NTAL

D! De pandencin

6biButisera

SERIES

SUBSERIES?

(Tipos Documentalas:

PiPapsl

ELEC: Elactronico

AGL Archivo
de G

ACt Archivo!
Cantral

SECCION: Direcelon General
OFICINA PRODUCTORA:  |Direccion General
COOIGO: 100
ODIao A 0L0G ORO ] a8l DIy padiclo
Do
1] R il PRO 0
100 002 B ACTAS
100 002 006 [0 Adas de dirccion general X 2 ] X X
Subserie da valor istrali L e hislorico qua evidendia I loma de decisiones|
presentados y lratados por|a gerencla en las difereines reuniones con las dreas de |a entidad, Cumplido el llempo|
da relenddn en el Archivo cenlral los sa de forma en su sapare onginal. Se|
digitalizan parn garanlizar su consulla y conservacidn
* Ada
[ 002 fooo O Actas de junta directiva X 2 8 X X
= Aca
| Subserle documental da valor administralive, paldmanial e histdrico qua evidenda kb loma de decisiones|
|prusantados y lralados por la junta dieclaiva. Cumplde el liempo de relenddn en el Amhivo caniral los|
d &0 da farma en su sopora orgingl. So di poama g (1] I
¥ canservacion
ples] 003 B AGENDA DE EVENTOS X x 1 2 X
®  Programaddn
Dacumento administralivo que rogisia | programcidn do evenlos a desammllar. Cumplide ol liempo da relendidn
an el Archiva central deban ser gfminndns de pcuerdo n I3 establecido en en el aniculo 2.8.2.2.5 dal Dearetol
1080 da 2015 dal Minis{erio da Cultura,
100 606 B CIRCULARES X X 1 4 X
. Circular
Al finalizar su lempo de relencién en el Archiva Central b documantos se deben eliminar taniendo en cuentia que
los valaras administralivos finalizan y ne adquiaren valoras secundarios. Los liompos de retencién se deben aplicar|
a panir del deme definitivo del expediente cada aio fiscal La efminacidn se debe hacer canfomma & ko estipulado)
an el anfculo 2.8.2.2.5 del Decreta 1080 de 2015 del Ministera de Culiura.
100 08 B COMUNICADQS DE PRENSA X X 1 S X :
*  Comunicado Alfinakzar su iempo de relencidn en el Archivo Cantral ks documentos sa deben efiminarlenlendg en cuenla qua
los valores administralivos finalizan y no adquierun valors sacundarios. Los tiempos do melenclén sa deben aplicar)
a panir del cierrs definitivo del expedients cada afio fiscal Lo efminocién se dabe hacer conforme o la estipulado}
en el aticulo 2.8.2.2.5 dal Dacrelo 1080 de 2015 del Minisledo de Cultura.
100 011 B CONTROLES
100 o011 joos [0 conitrol de recba de documentas X 1 5 X
s+ Planila Al finnkzar su Gempo da relencidn en el Archivo Caniral los documenlos so deban aliminar lenianda en cuenla que
los valores adminisirallvas finalizan y no adquleren valores secundarios. Los Ylempos de relanddn sa deben aplicar
a park del cierra definitivo del expadienla cada ano fiscal. La aiminadén se debo hacer confomma a lo estipulado
en el arllcuto 2.8.2.2.5 del Decrelo 1080 de 2015 del Ministario da Cullura.
100 012 DECRETQS X 2 18 X X
*  Decrelo Sa recomienda un ltempo minimo da velnte (20) afios con el fin da demostrar |a fuerza ejsculona, responder &
posibles recursos qua sa ¥ ruakzar a ls dedsk ¥ actos efe dos por las
administraciones anleriores. Los lismpas do relandén emplezan o conlar a partir da la pardida de vigencia dell
aclo adminlstralivo.
100 019 B INFORMES
100 019 o139 ] Informae plan de desamollo X 2 T ES X
= Inlorme
Sa del Ia di icién final de col idn yn qua su ido i ivo da o de la|
gestidn pdblica. . Finalizado su Gempo de relendidn an el archivo canlral los dacumanios se conservan ialalmente)
J pasarén a un madi dighal atsndianda in asiablacido en Ia cirulr 03 da 2015 del AGN
100 015 B PLANES
100 015 Joar [] Plan da desamolio X X 3 7 X X
= Plan
Se dalarmina la disposicidn final da 3N , ya que su i da io de la
gestidn publca. . Finnfzado su iampo da relencidn en el archivo centml los documentos se canservan (olnlmenle
pasardn a yn medio digital atendiendo lo astablecida en fa ciroular 003 da 2015 del AGM
100 03 W RESOLUCIONES X 2 L x La documeniadidn adquierg valorns sacundarios para la memoda La idn lolal de la subseri
*  Rosolidén documontal so realzard en ol formata orginal en el que se pmdurca la documenlacidn sea esta Wsica o
elecirénica, Los tiempas de retencidn se deben aplcar a partir delcinme definilive del expedienta cada ofio fiscal,
Finalizado su Uempo de relencidn en el archiva canlral los documentos sa conservan lalalmenie atendiendo lof
aslablocido an fa circulir 003 da 2015 del AGN
CONVENCIONES

CT: Conssrvacion
total

BiSelnceion
EEliminacion

WD
Micrafimacion/oiplt

Nombre

JOSE VECGIND
PROFESIONAL ESPECIALIZADG

CIUDAD Y FECHA

BEARRANQUILLA -DIC 2022

FIRMA LA FIRMA ;
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS RETENCION 7 ~7
cooigo DOCUMENTALES SOPORTE ]E" AROS DISPOSICION FINAL / /




> hidepories
TLANTICO
SECCION:
QFICINA PRODUCTORA:
cODIGO:
SOFORTES
LD I LELEGH BEAG AL lfROtl:DIMII:NTO
110 []
110 0oz o0z O Actas de comild i de gestion y di b3 Dowmenln en el qua se relacanan los lemas Imlados y acordados por el Comild
*  Acla Gastidn y D en razdn de las fundones asignadas por el artfcula
2.2 ‘22 3 B dul Decrelo 1493 de 2017. Finalizado su tiempo de relencidn en sl archivo
sa conservan lolalmi y pasardn & un medio digital alendiendo)
lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN
110 0as l CERTIFICACIONES X 1 2
110 005 | o0t [] Cenificadones Comerciales Al finafizar su tiempo de relencidn en el Archivo Central los documenios se deben eliminar
«  Cenificacion leniendo en cuenta que kis vabres administralivos finalzan y ho adquieren valores)
secundaros. Son documenlos quo al culminar su gestidn y trdmile administralivo no son
fuente de consulta pam la administracién, ademds no sa consideran piezas dacumantales
qua pudlaran requerir los organismaos de coniml en casa da Jegar a exislir procesas)
disciplinarias o judidales. Los tiempas de relencidn sa deben aplicar a partir del ciers
definitiva del expedienle cada afo fiscal. La efminacidn se deba hacer canforme a lo
astipulado en el artfculn 2.6.2.2.5 del Dacralo 1080 da 2015 del Ministerio de Cullura
110 005 003 [0 Cenificaciones de eapaditacidn X i 4
" Al finnfizar su tlempo de relancldn en el Archiva Central los documentos se deban efiminar
teniende en cuenla gue los vabres administralives finalizan y no adquleren valares)
secundarias, Son documenios qua al culminar su gaslidn y Irdmile adminisiraliva no san)
fuenle da consulta pam ki adminisiracian, ademas no sa consideran plazas documentales
que pudieran raquerir kos organismos de conlml en casa de Begar a exislr procesos
disciplinarios o judiciales, Los liempas de retencidn €e deben aplicar a pafir dal deme
dafinitiva del axpediente cada afio fiscal. La siminacién se debe hacer conforma a lo|
estipulado en el antfcule 2.8.2.2.5 del Decralo 1080 de 2015 del Ministerio de Culura
110 i1 B CONTROLES
110 on 003 [0 Control de mantsnimionto de equipos X 1 4
=  Solalud Al finalizar su lismpo da mlencién en al Arthivo Canlral los documenlos se dobien eliminar
¢  mpore lenlendo en cuenla qua ks valbores administlivos finalizan y no adquieren valores
sacundarias. Son documentos que al culminar su gestidn y tdmits adminisimalive no son)
fuenie de consulla para la administracién, ademds no =a consideran plozas documeniales)
que pudieran requerr ks omganismos de conlrol en caso do legar a oxislir procozas)
disciplinarios o judiciales. Los liempos de melencidn sa deben aplcar o panir dal dame)
definilivo del expedianta cada aiio fiscal. La eliminacién sa debe hacer conforme a lo
aslipulado en el aticula 2.8.2.2.5 dal Decrelo 1080 de 2016 del Ministerio de Cullura
110 o018 [l HISTORIAS LABORALES X 2 18 Finalizado el liempo de retencidn en el Archivo Cenlral, fomar una muesira cuaftativa y|
Acto administralivo de nombramiento o canlralo de Imbajo cuantitaliva del 10% de ks hislorias laborales do fundonarios en cada uno da los niveles|
s Oficlo de nolficacién del nombramianto o contralo de X . de las dreas leniendo en cuenta aguellos que hayan cumplido més
trabajo. du 20 afos da vinculaddn con fa entlidad. Adiclonalmente, seleccionar un porcenlale de|
- Docurnantos de identificacidn, X las Hisloras Laborales de aquelios fundonarias que hiceron parte de la comisidn de
. Hola de Vida (Farmato Unico Funcian Plbbica) X parsanal, ol comité parilaro do salud y qua canformaran Ly junia directiva da ka ontidad,
Soparies documenlalns do esludios y oxpsriancia quo X Se digilaliea para fAcl consulla y conservaddn.
acredilen los requisitos del cargo.
+  Ada de posesldn X
®  Pasado Judicia! ~ Cerlificada de Antecadaonias Penalos. X
=  Cerificado de Anlecedenles Fiscales X
4 Cenli da A d Disci X
*  Declaradén de Blenes y Renlas. X
& Centificado da aplilud laboral {examan méddico de ingreso b ¢
- Afilaclones a: Régimen de salud (EPS), penskin, cesantias, X
*  Pemisos X
*  Incapacdades X
= Sofctudes do cosanting X
110 019 . INFORMES
110 o018 014 [0 Informes a entes da viglancia y contol X X 3 7 Los documentas sa producen en virud de la Lay 734 da 2002 y Lay 87 do 1893, Docrlo
= Infomme 648 do 2017 y Dacelo 1439 da 2017, La documeniacion evidencia la presentacién de,
Infonnes ymrpunlal de requermiantos a enles de conlrol y vigllancia en témminos de los|
y actividadaes de ka Enlidad. La decumentacdién hace parie de la
memorta institucional da la Entidad. La consarvacién lolal de ks subsere documental s
realizard en el fonnato orginal en el que se produzca la documenlacién saa esla lisica o)
electrénica. Los liempas de retencldn se cuentan a parlir de la fecha del informa final y|
cieme definilive del expedients da cada aio fiscal. Finalizado su lempa de relencidn en &
archivo cenltral los documentos se cansarvan lolalmenta y se pasardn a un madio digita
atendianda lo eslablecide en la ciroular 003 de 2015 del AGN
110 o019 015 [0 INFORMES X 1 4 bseri da valor i fvo, Ia idn en &l Archivo Canlral
. Infarmes Cetil asla d idn debe ser l puesio que no desamolla valores secundarios, El
= Inlorme |procesa de efminacidn se debs hacer segin lo establecido en el affculo 2.8.2.2.5
& Decreto 1080 de 2015 dai Minislerdo de cullura
10 019 | 022 | [J] INFORMES X X 1 4 .
< Informes de gestion ge:udn ¥ elmpone da cumplmiento de lu l‘undunu asignadas sl Area, Se uslahlnuu
o nfdmma que cumplido el liempo de relenddn en el Archivoe Cenlral se eiminard ka tolatidad de la
documenlacidn tenlendo an cuenla que no desarolla valores secundarios. El procaso da
eliminacién se deba hacer segun fo eslablecido en el adiculo 2.8.2.2.6 Decrolo 1080 do
2015 dal Minklado da ol
110 019 024 [0 Infarmes de rendicion de cuenlas X X 2 a d tal qua lla valares ioa histdricos y i iales porque
= Infarme refiejan el estado general do b gestign da la entidad que emile b direccidn a la junia y]
alrus organismos. En concordanda con el ariculo 5 de la circular exlema 003 de 2015 de!
AGN y el aniculo 19 pardgralo 2 ley 594 de 2000, una vez cumplida la ralenddn en e
Archiva Central oslos documenlos se daben conservar da forma permanenle.
110 023 H MANUALES X X 2 8
110 oz ond D ::::::: do:p ol latiarsies Estn subsaria redns ks H de lipa tivo que ocoga b antidad mspecio
las func '] ienlos; se debe da forma p poi|
coptener informacifn acerca del dasamolio de las aclividades y k& planeacdn da la
acluacién da la indeporas
110 023 ooz Ll Manunles de conlmlacian 3 X 2 8
- Ky i Esta subsenioa reine las it da tipo iva que scage b entidad respeclo
a las funci ¥ i ; se debe de forma p por}
idn acerca del d o da las y la pk cdn da Ia
acluacidn da la Indeporias
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SECCION: Diroccion General
OFICINA PRODUCTORA: (Area administrativa y financicra
CODIGO: 110
GOIG0 BPFOR b
g POLOGIAS DO PROCED d
i B
10 025 J__PLANES
T 025 on2 (] :’I‘E:I-ﬂl;l;‘l’aalj:s bienaslar a incenlivos, de segundad y sakid X X 2 8 X
¢ Phn Por lmtarsa do una subserie quo pemrite evidendar e trahojo realizada desde la entidad
a sus colab; ¥y cldn de histéricas y culturalas del
trabajo en &l llo da sus func , esla Inf ciin dehe S8 de
forma pemmanta
110 025 003 0 Plan anual de capacitacidn X 2 8 X Por Iralarsa da una :unsadn que permile uuidam:hr el lrah:}n realizada dosdo k onlidad
*  Plan de capacitacidn o sUs ari y culumles de
. Infarmes anual de capacitacién Irabajo roafizado en nI desanola de sus mndunas ssla informadién debs conservarse de
=  Contmlde asistencla a capacitacién farma permante
110 Q25 004 [0 Plan anual da vacanles X X 2 3 X Al finalizar su lismpo de retencidn en el Archiva Centml los documenlos se deben efiminar]
= Plan lenienda en cuenla qua los prmaros finalizan y no adquleren valores secundarios. Los|
tiempos da retencidn se deben aplcar a partir del csme definitiva del expedienle cada)
afo fiscal. La climinadién so deba hacar confonme a lo astipulada en el ardiculo 2.8.2.2.5
del Decreto 1080 da 2015 del Ministerio de Cultura.
110 025 00§ [0 Puan de accion da lalento humano X X 2 a X Al finalizar su llempo de relencién en el Archivo Cenlral los documenlas se deben efminar
«  Pan lenienda vn cuenla qua los primarias finalizan y no adquieren vakres secundarios. Los
liempos da relenddén se deben aplicar a partir del cierro dofinitivo dal expediante cads)
afio fiscal, La eliminacidn sa debe hacar conforme a fa estipulada an el anlculo 2.8.2.2.5
del Decreto 1080 da 2015 del Ministerio do Cultura.
110 025 o8 [J Plan estralegico de 1alento humana X X 2 B X
Par vralarse de una subserie que penmita evidenciar el rabajo roafizado dosda ka entidad
a sus colaboradores y conlener informacién de camelerslicas hisldrcas y cullurales dell
trabajo realizado an el de sus fund , esla deba conservarsa de|
forma permanta
110 026 =] POLITICAS DE CUNPLIMIENTO X X 4 6 X
*  Pollica :
Sa dalermina la di final da id ya que su d
Informativo da lastimonio da nuuan publica, Finalizado su tlempa da relencién en el
archivo central los y pasardn a un medio diglall
alandiando ko oslablegido en la dn:;larnn:! de 2015 del AGN
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