
EST-GE-INST-TRD-005
December-2022
001

Area administrativa y financiera
Contabilidad y presupuesta

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
111 007 g COMPROBANTES CONTABLES
111 007 001 c Comprobantes de egresos X 2 8 X

i comprobante X
i Orden de pago X
i Relacion de descuentos X

i
Declaracion del impuesto(ica, retefiuente, estampillas 
departamentales)

X

i Informe de supervision X
i Registro presupuestal X
i Factura X
i CDP X
i Planilla de seguridad social X
i Rut X
i Certificado bancario X
i Formatopara descuentos de retenciones X
i Autorizacion de descuento estampillas departamentales X

111 007 002 c Comprobantes diarios X 2 8 X
i Comprobante

111 016 g ESTADOS FINANCIEROS X 2 8 X X
i Balance General X
i Estado de Resultados X
i Estado de Cambios en el Patrimonio X
i Estado de Cambios en la Situación Financiera. X
i Estado de Flujos de Efectivo X
i Nota de estados financieros X

111 019 g INFORMES
111 019 005 c Informe de ejecución presupuestal X 2 8 X X

i Informe

111 019 014 c Informes a entes de vigilancia y control X X 3 7 X
i Comuniación de requerimiento X
i Comunicación de respuesta a requerimiento X

111 019 023 c Informes de recaudo X X 1 4 X
i Recibos de caja
i Reporte de recaudo X

111 019 028 c Informes entidades bancarias X 1 4 X
i Comunicación del banco x
i Comunicación de respuesta x

La documentación adquiere valores secundarios para la investigación administrativa,
económica y fiscal de la Entidad. La conservación total de la serie documental se
realizará en el formato original en el que se produzca la documentación sea esta
física o electrónica. El tiempo de retención empieza a contar una vez finalizado el año
fiscal. Finalizado su tiempo de retención en el archivo central los documentos se
conservan totalmente y pasaran a un medio digital atendiendo lo establecido en la
circular 003 de 2015 del AGN

Los documentos se conservan totalmente ya que presenta los reportes de ejecución
del presupuesto y goza de valores secundarios toda vez que evidencia la gestión de
presupuesto de la entidad y la ejecución del gasto. La conservación total de la serie
documental se realizará en el formato original en el que se produzca la
documentación sea esta física o electrónica. Los tiempos de retención se cuentan a
partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de cada año fiscal.
Finalizado su tiempo de retención en el archivo central los documentos se conservan
totalmente y pasarán a un medio digital atendiendo lo establecido en la circular 003 de
2015 del AG

Los documentos se producen en virtud de la Ley 734 de 2002 y Ley 87 de 1993,
Decreto 648 de 2017 y Decreto 1499 de 2017. La documentación evidencia la
presentación de informes y respuestas de requerimientos a entes de control y
vigilancia en términos de los procesos, procedimientos y actividades de la Entidad. La 
documentación hace parte de la memoria institucional de la Entidad. La conservación
total de la subserie documental se realizará en el formato original en el que se
produzca la documentación sea esta física o electrónica. Los tiempos de retención
se cuentan a partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de
cada año fiscal. Finalizado su tiempo de retención en el archivo central los
documentos se conservan totalmente y se pasarán a un medio digital atendiendo lo
establecido en la circular 003 de 2015 del AGN

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 111
CÓDIGO

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final

PROCEDIMIENTO

Se conserva por 10 años por tener valor contable señalado por el artículo 28 de la
Ley 962 de 2005. Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los
documentos se deben eliminar teniendo en cuenta que los valores contables finalizan
y no adquieren valores secundarios debido a que la información se encuentra
consolidada en otras fuentes tales como los Libros principales contables. El tiempo
de retención empieza a contar una vez finalizado el año fiscal. La eliminación se debe
hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura

Se conserva por 10 años por tener valor contable señalado por el artículo 28 de la
Ley 962 de 2005. Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los
documentos se deben eliminar teniendo en cuenta que los valores contables finalizan
y no adquieren valores secundarios debido a que la información se encuentra
consolidada en otras fuentes tales como los Libros principales contables. El tiempo
de retención empieza a contar una vez finalizado el año fiscal. La eliminación se debe
hacer conforme a lo estipulado en el articulo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben
eliminar teniendo en cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores
secundarios. Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo
del expediente cada año fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado
en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben
eliminar teniendo en cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores
secundarios. Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo
del expediente cada año fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado
en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura



EST-GE-INST-TRD-005
December-2022
001

Area administrativa y financiera
Contabilidad y presupuesta

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 111
CÓDIGO

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final

PROCEDIMIENTO

111 022 g LIBROS CONTABLES
111 022 001 c Libro auxiliar de bancos X X 2 8 X

i Cuentas bancarias X
i Extractos X
i Libro auxiliar de bancos X

111 022 002 c Libro de inventario y balance X X 2 8 X
i Libro de inventario y balance

111 022 003 c Libro diario X X 2 8 X
i Libro diario

111 022 004 c Libro mayor y balances X X 2 8 X
i Libro mayor y balances

111 029 g PRESUPUESTO X 2 8 X
i Presupuesto de las areas X
i Presupuesto X

111 032 c REPORTES PENSIONALES X X 2 8 X
i Reporte

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

RETENCIÓN 
EN AÑOS DISPOSICION FINALCODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

CONVENCIONES

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR INDEPORTES

BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA

Por tratarse de documentos que reúnen en su gran parte la información financiera y
presupuestal de la entidad pasan a conservación permanente, dando alcance a la
circular externa 003 de 2015, enciso 5, teniendo en cuenta de que los libros
contables, son fuentes para la investigación ya que permiten explicar fenómenos de
tipo social, económico y político de la entidad.

Serie documental que adquiere valor secundario , finalizada su retención en el Archivo
Central debe conservarse de forma permanente

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben
eliminar que se actualiza constatemente y  no adquieren valores secundarios

Cumplido el tiempo de retención en el Archivo central los documentos deben ser
eliminados, según articulo 60 Código del Comercio, sobre la conservación de los
libros y papeles contables, articulo 9.2.4 del Régimen de Contabilidad Pública y la Ley
962 de 2005 sobre la tenencia, conservación y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad. " El término de conservación de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) años, contados a partir del 31
de diciembre del período contable al cual corresponda el soporte, comprobante y libro 
de contabilidad, sin perjuicio de las normas específicas de conservación documental
que señalen las autoridades competentes". El proceso de eliminación se debe hacer
según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
cultura

Cumplido el tiempo de retención en el Archivo central los documentos deben ser
eliminados, según articulo 60 Código del Comercio, sobre la conservación de los
libros y papeles contables, articulo 9.2.4 del Régimen de Contabilidad Pública y la Ley
962 de 2005 sobre la tenencia, conservación y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad. " El término de conservación de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) años, contados a partir del 31
de diciembre del período contable al cual corresponda el soporte, comprobante y libro 
de contabilidad, sin perjuicio de las normas específicas de conservación documental
que señalen las autoridades competentes". El proceso de eliminación se debe hacer
según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
cultura

Cumplido el tiempo de retención en el Archivo central los documentos deben ser
eliminados, según articulo 60 Código del Comercio, sobre la conservación de los
libros y papeles contables, articulo 9.2.4 del Régimen de Contabilidad Pública y la Ley
962 de 2005 sobre la tenencia, conservación y custodia de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad. " El término de conservación de los soportes,
comprobantes y libros de contabilidad es de diez (10) años, contados a partir del 31
de diciembre del período contable al cual corresponda el soporte, comprobante y libro 
de contabilidad, sin perjuicio de las normas específicas de conservación documental
que señalen las autoridades competentes". El proceso de eliminación se debe hacer
según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
cultura



EST-GE-INST-TRD-006
December-2022
001

Area administrativa y financiera
Almacen y suministros

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
112 002 g ACTAS

112 002 008 c Actas de entrega de insumos o elementos X 1 4 X
i Acta

112 011 g CONTROLES

112 011 001 c Control de almacen X 1 4 X
i Entradas de almacen
i Salidas de almacen

112 019 g INFORMES
112 019 016 c Informes de actividades de vehículos X 1 4 X

i Gastos de gasolina
i Cronograma

112 019 022 c Informes de gestión X X 1 4 X
i Informe
i Fotogracias

112 021 g INVENTARIO DE BIENES X 2 8 X
i Inventarios de bienes

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR INDEPORTES

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

CÓDIGO: 112

CÓDIGO
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final
PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuenta
que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retención se
cuentan a partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de cada año fiscal. La
eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura.

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuenta
que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retención se
cuentan a partir de la fecha del informe final y cierre definitivo del expediente de cada año fiscal. La
eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de Cultura.

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuenta
que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retención se deben
aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo
estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en cuenta
que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retención se deben
aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo
estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura

Subserie documental de valor administrativo, finalizada la retención en el Archivo Central esta documentación
debe ser eliminada puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer
según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 



EST-GE-INST-TRD-007
December-2022
001

Area administrativa y financiera
Archivo Central

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
113 002 g ACTAS
113 002 003 c Actas de comité interno de archivo X X 2 8 X X

i Acta

113 002 007 c Actas de eliminacion de documentos X X 2 8 X X
i Acta
i Inventario de eliminacion de documentos

113 011 g CONTROLES
113 011 004 c Control de prestamos de documentos X 1 4 X

i Formato de  prestamo de documentos

113 020 g INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
113 020 001 c Cuadros de clasificación documental X X 2 8 X X

i Cuadros de clasificación documental X X

113 020 002 c Inventario documental X X 2 8 X X
i Inventario documental

113 020 003 c Plan institucional de Archivos-PIINAR
i Plan X X 2 8 X X
i Diagnostico integral de archivos X X

113 020 004 c Tablas de retención documental X X 2 8 X X
i Tabla de retención documental X X
i Memoria Descriptiva X X
i Encuestas de estudio de unidad documental X X

113 020 005 c Tablas de valoración documental X X 2 8 X X
i Tablas de valoración documental X X
i Inventarios documentales X X
i Memoria Descriptiva X X

113 034 g TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES X X 2 8 X X
c Acta de trasnferencia documental X
i Inventario documental X

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

RETENCIÓN 
EN AÑOS DISPOSICION FINAL

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo
en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios. Son
documentos que al culminar su gestión y trámite administrativo no son fuente de consulta para la
administración, además no se consideran piezas documentales que pudieran requerir los
organismos de control en caso de llegar a existir procesos disciplinarios o judiciales. Los tiempos
de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La
eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura

Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la
evolución documental de la Institución y su contribución es dada tanto a la historia como a la
archivística Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central se digitalizan para su
conservación permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
información que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalización será realizada 
Documentos dispositivos que evidencian la evolución documental de la Institución y su contribución 
es dada tanto a la historia como a la archivística. Cumplido el tiempo de retención en el Archivo
Central se digitalizan para su conservación permanente en ambos soportes, por tratarse de
documentos que contienen información que puede ser testimonio de la historia institucional. La 

Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la
evolución documental de la Institución y su contribución es dada tanto a la historia como a la
archivística. Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central se digitalizan para su
conservación permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
información que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalización será realizada 
Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la
evolución documental de la Institución y su contribución es dada tanto a la historia como a la
archivística Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central se digitalizan para su
conservación permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
información que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalización será realizada 

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

CÓDIGO: 113
CÓDIGO

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

Documento en el que se relacionan las asesorías, aprobaciones, deliberaciones, compromisos y
decisiones realizadas por el Comité Interno de Archivo. Artículo 2.8.2.1.16 del Decreto 1080 de
2015. Finalizado su tiempo de retención en el archivo central los documentos se conservan
totalmente y pasarán a un medio digital atendiendo lo establecido en la circular 003 de 2015 del
AGN

Conjunto de documentos en los cuales se evidencia el proceso de eliminación documental,
resultado de la aplicación de las disposiciones finales registradas para series y subseries en
Tablas de Retención Documental y Tablas de valoración documental. Artículo 15, Acuerdo 004 de
2013. Finalizado su tiempo de retención en el archivo central los documentos se conservan
totalmente y pasarán a un medio digital atendiendo lo establecido en la circular 003 de 2015 del
AGN

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

PROFESIONAL ESPECIALIZADO
BARRANQUILLA  - DIC 2022

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

LUIS RESTREPO

Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la
evolución documental de la Institución y su contribución es dada tanto a la historia como a la
archivística Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central se digitalizan para su
conservación permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
información que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalización será realizada 
Se conserva la totalidad de la serie documental por ser documentos dispositivos que evidencian la
evolución documental de la Institución y su contribución es dada tanto a la historia como a la
archivística Cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central se digitalizan para su
conservación permanente en ambos soportes, por tratarse de documentos que contienen
información que puede ser testimonio de la historia institucional. La digitalización será realizada
según lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN.

DIRECTOR INDEPORTES
BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización



EST-GE-INST-TRD-008
December-2022
001

Direccion General
Area Tècnica deportiva

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
120 002 g ACTAS
120 002 004 c Actas de comité Tecnico X 1 9 X X

120 019 g INFORMES
120 019 012 c Informe tecnico vocación deportiva X X 1 5 X

i Informe

120 019 022 c Informes de gestión X X 1 4 X
i Informe

120 019 025 c Informes de seguimiento metologicos X 1 4 X
i informes

120 019 026 c Informes de selección de entrenadores X 1 4 X
i informe

120 019 027 c Informes de supervisión y seguimiento X 1 4 X
i informe

120 025 g PLANES
120 025 010 c Planes de fomento de la recreación X 2 8 X

i Plan X
i Control de asistencia X
i Fichas de caracterización X
i Registro de participantes X

120 025 011 c Planes de mejora X 2 3 X
i Informe de interventoria

120 031 g PROYECTOS X X 2 8 X
120 031 001 c Proyectos especiales

i Proyecto

120 033 g RESOLUCIONES X 2 8 X
i Resoluciones X

Plan de accion X
Postulaciones X

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

RETENCIÓN 
EN AÑOS DISPOSICION FINAL

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestión y el
reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el tiempo de
retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad de la documentación teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según lo establecido en el
artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestión y el
reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el tiempo de
retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad de la documentación teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según lo establecido en el
artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestión y el
reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el tiempo de
retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad de la documentación teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según lo establecido en el
artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestión y el
reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el tiempo de
retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad de la documentación teniendo en cuenta que no
desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según lo establecido en el
artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

Por tratarse de una subserie que permite evidenciar la ejecución de las actividades misionales de la
entidad, la documentación se debe conservar de forma permanente ando alcance a la circular externa
003 de 2015

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

CÓDIGO: 120
CÓDIGO

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

Documentos que contienen información que permite dirigir y evaluar, el desempeño en términos de
eficiencia y eficacia institucional referente a las decisiones tomadas al interior de la dependencia. El
tiempo de retención cuenta a partir de la fecha de la última acta que se incluya del año fiscal. Al
transferirse al Archivo Central se digitalizan para su conservación permanente en ambos soportes, por 
tratarse de documentos que contienen información que puede ser testimonio de la historia institucional.
La digitalización será realizada según lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en
cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de
retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La eliminación se
debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO

NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar teniendo en 
cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos de retención se 
deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La eliminación se debe hacer 
conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la entidad, cumplido el tiempo de
retención en el Archivo Central deben ser conservados de forma permanen0te en su soporte original
en concordancia con lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN

La documentación adquiere valores secundarios para la memoria institucional. La conservación total de la
subserie documental se realizará en el formato original en el que se produzca la documentación sea esta
física o electrónica. Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente
cada año fiscal. Finalizado su tiempo de retención en el archivo central los documentos se conservan
totalmente atendiendo lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN

DIRECTOR INDEPORTES
BARRANQUILLA  - DIC 2022



EST-GE-INST-TRD-009
December-2022
001

Area Tècnica deportiva
Deportes para niños y adolecentes

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
121 019 g INFORMES
121 019 021 c Informes de eventos realizados X X 2 3 X

i Informe

121 030 g PROGRAMAS
121 030 003 c Programa integral de deporte y educacion X 2 8 X

i Programa X
i Lineamientos X
i plan de desarrollo X
i planillas de asistencia X
i Control asitencia a capacitaciones X

121 030 004 c PROGRAMAS X 2 8 X
i Programa juegos intercolegiados X
i Programa X
i Lineamientos X
i plan de desarrollo X

i planillas de asistencia X

i Control asitencia a capacitaciones X

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la 
entidad, cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central
deben ser conservados de forma permanen0te en su soporte
original en concordancia con lo establecido en la circular 003
de 2015 del AGN

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 121

CÓDIGO
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final
PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los
documentos se deben eliminar teniendo en cuenta que los
valores primarios finalizan y no adquieren valores
secundarios. Los tiempos de retención se deben aplicar a
partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La
eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el
artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de
Cultura

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la 
entidad, cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central
deben ser conservados de forma permanen0te en su soporte
original en concordancia con lo establecido en la circular 003
de 2015 del AGN

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR INDEPORTES

BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA



EST-GE-INST-TRD-010
December-2022
001

Area Tècnica deportiva
Deportes de rendimiento

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
122 004 g APOYOS LOGISTICOS MUNICIPALES X 2 3 X

i Solicitudes de apoyo X
i Comunicación de respuesta X

122 005 002 g CERTIFICACIONES
c Certificaciones de atletas apoyados X 1 4 X
i Certificación X
i Solicitud de certificacion X

122 009 g CONCEPTOS X 2 3 X
122 009 001 c Conceptos de los deportistas X

i Concepto X

122 011 g CONTROLES X 1 4 X
122 011 002 c Control  de entrenadores contratatos X

i Planilla X

122 013 g DENUNCIAS PENALES Y DISCIPLINARIAS X 2 8 X
i denuncia X
i Comunicación de respuesta a la denuncia X

122 015 g DIRECTORIO DE LIGAS X X 4 6 X
i Directorio X

122 017 g ESTUDIOS DE MERCADO X X 1 4 X
i Estudio X

122 019 g INFORMES
122 019 009 c Informe estado legal de las ligas X X 2 3 X

i Informe X X

122 019 010 c
Informe proyección de medallas  juegos 
nacionales X X 2 3 X

i Proyecciones X
i Informe X

122 019 013 c

Informe de control y seguimiento de
participacion de deportistas a nivel nacional e
internacional

X X 2 3 X

i Informe X

122 019 017 c Informes de apoyo grupo metodologicos X X 2 3 X
i informe X
i Concepto metodologico X
i Resoluciones para pagos X
i Solicitudes de apoyo X
i Respuesta a las solicitudes X

122 019 020 c Informes de evaluacion y seguimiento de deportistas apoyados  X X 1 4 X
i Informe X X
i Formato de solicitudes de apoyo X X
i Respuesta a las solicitudes X X

122 024 g PERMISO USO DE ESCENARIOS DEPORTIVOSX 1 4 X
i Solicitudes X
i Respuesta de las solicitudes X

122 025 005 g PLANES X 2 8 X
c Plan de acción de las ligas deportivas X
i Plan X
i Calendario de competencias X
i Presupuesto X

i
Relacion de  competencias con proyecciones 
a juegos nacionales

X

122 025 009 c
Planes de accion area de recreación y 
deporte formativo

X X 2 8 X

i Plan de acción X
i Formato de inscripcion de escuelas X

i
Formato de consentimiento de menores de 
edad

X

i Plan pedagogico X
i Control de asistencia X

122 027 c POSTULACIONES APOYOS ECONOMICOS X 2 3 X
i Solicitudes X

i
Formatos de solicitudes de recursos 
economicos pre  y despues de la 
competencia

X

i Aignación de la postulación X
i Respuesta de las solicitudes X

Documentos que registran preciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u
orienta ..Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben
eliminar teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los
tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal.
La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura.

Documentos que registran preciaciones o juicios emitidos por una entidad, con el fin de informar u
orienta ..Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben
eliminar teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los
tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal.
La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura.

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos
de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La
eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura

Serie documental de valor misional. Cumplido el tiempo de retención en Archivo central se
conserva de forma permanente. En concordanica con la ciruclar 003 de 2015 del ANG

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 122
CÓDIGO

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final

PROCEDIMIENTO

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año
fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año
fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los tiempos
de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal. La
eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los valores primarios finalizan y no adquieren valores secundarios. Los
tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año fiscal.
La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto 1080 de
2015 del Ministerio de Cultura

Subserie documental de valor administrativo , finalizada la retención en el Archivo Central esta
documentación debe ser eliminada puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de
eliminación se debe hacer según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de cultura

Subserie documental de valor administrativo , finalizada la retención en el Archivo Central esta
documentación debe ser eliminada puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de
eliminación se debe hacer según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de cultura. Los tiempos de retención garantizan la consulta de los documentos

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestión
y el reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el
tiempo de retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad de la documentación teniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según
lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo administrativo que reflejan la gestión
y el reporte de cumplimiento de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el
tiempo de retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad de la documentación teniendo
en cuenta que no desarrolla valores secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según
lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del Ministerio de cultura

Subserie documental de valor administrativo, finalizada la retención en el Archivo Central esta
documentación debe ser eliminada puesto que no desarrolla valores secundarios. El proceso de
eliminación se debe hacer según lo establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de cultura

Por tratarse de una subserie que permite evidenciar la ejecución de las actividades misionales de
la entidad, la documentación se debe conservar de forma permanente ando alcance a la circular
externa 003 de 2015

Por tratarse de una subserie que permite evidenciar la ejecución de las actividades misionales de
la entidad, la documentación se debe conservar de forma permanente ando alcance a la circular
externa 003 de 2015

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año
fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.



EST-GE-INST-TRD-010
December-2022
001

Area Tècnica deportiva
Deportes de rendimiento

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 122
CÓDIGO

SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES
SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final

PROCEDIMIENTO

Al finalizar su tiempo de retención en el Archivo Central los documentos se deben eliminar
teniendo en cuenta que los valores administrativos finalizan y no adquieren valores secundarios.
Los tiempos de retención se deben aplicar a partir del cierre definitivo del expediente cada año
fiscal. La eliminación se debe hacer conforme a lo estipulado en el artículo 2.8.2.2.5 del Decreto
1080 de 2015 del Ministerio de Cultura.

122 030 002 g PROGRAMAS X 2 8 X
c Programa de apoyo a deportistas
i Solicitudes

i
Formatos de solicitudes de recursos 
economicos pre  y despues de la 
competencia

i Asignación de la postulación
i Respuesta de las solicitudes

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

RETENCIÓN 
EN AÑOS DISPOSICION FINALCODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE

CONVENCIONES

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR INDEPORTES

BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la entidad, cumplido el tiempo de
retención en el Archivo Central deben ser conservados de forma permanen0te en su soporte
original  en concordancia con lo establecido en la circular 003 de 2015 del AGN



EST-GE-INST-TRD-011
December-2022
001

Area Tècnica deportiva
Recreaciòn

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
123 019 g INFORMES X X 1 4 X
123 019 022 c Informes de gestión

i Informe

123 030 g PROGRAMAS
123 030 005 c Programas de recreación X 2 8 X

i Programa
i Lineamientos
i Registro de personal participante en las actividades
i Control de asistencia a capácitaciones

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 123

CÓDIGO
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final
PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

Subserie documental que desarrolla valores primarios de tipo
administrativo que reflejan la gestión y el reporte de cumplimiento
de las funciones asignadas al área. Se establece que cumplido el
tiempo de retención en el Archivo Central se eliminará la totalidad
de la documentación teniendo en cuenta que no desarrolla valores
secundarios. El proceso de eliminación se debe hacer según lo
establecido en el artículo 2.8.2.2.5 Decreto 1080 de 2015 del
Ministerio de cultura

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la
entidad, cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central
deben ser conservados de forma permanen0te en su soporte
original en concordancia con lo establecido en la circular 003 de
2015 del AGN

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR INDEPORTES

BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA



EST-GE-INST-TRD-012
December-2022
001

Area Tècnica deportiva
Actividad fisica

CD S SB P ELEC AG AC CT S E M/D
124 030 g PROGRAMAS X 2 8 X
124 030 001 c Programa de actividad fisica X

i Programa X
i Lineamientos X
i Control de asistencia X
i Fichas de caractrizacion de participantes X
i Infome de ejecución de actividades X

AG: Archivo de 
Gestión Nombre:

AC: Archivo 
Central Cargo:

Firma: 

SECCION:  
OFICINA PRODUCTORA: 

TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

Código:
Fecha:
Versión:
Página:

CÓDIGO: 124

CÓDIGO
SERIES Y TIPOLOGIAS DOCUMENTALES

SOPORTE Tiempo Retención Años Disposición Final
PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

Estos documentos evidencian las actuaciones misionales de la
entidad, cumplido el tiempo de retención en el Archivo Central
deben ser conservados de forma permanen0te en su soporte
original  en concordancia con lo establecido en la circular 003 de 
2015 del AGN

D: Dependencia SERIES: P: Papel CT: Conservación total

S:  Serie SUBSERIES: ELEC: Electrónico S:Selección  E:Eliminación

Sb: Subserie: Tipos Documentales: M/D: Microfimación/Digitalización

PROFESIONAL ESPECIALIZADO

FIRMAS RESPONSABLES 

NOMBRES
CARGO

LUIS RESTREPO
DIRECTOR INDEPORTES

BARRANQUILLA  - DIC 2022

DIRECTOR GENERAL O JEFE ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL AREA DE ARCHIVO
NOMBRES
CARGO
CIUDAD Y FECHA
FIRMA

JOSE VECINO

BARRANQUILLA  - DIC 2022CIUDAD Y FECHA
FIRMA














